
АдмиНистрАЦияt в oi4cК овиLк ого с ]ЕJ]ъ с кого посЕ;лЕ л,л4я
гАтчиНсlкого муниIипАль]]()Го рАЙсл]А

JtЕнингрАдсI(ой оьл:дс.ги

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_.02.2021 года

Об утверждении Административного
РеГЛаМеНТО аДМIztНИСТРаЦИИ
Войсковицкого сельского поселения
I'атчинского мунициtIiLтьного района
Ленинградской облаLсти по
предоставлению муниципаjrьной
услуги uПредо.rавление rrрава на
размещение нестационаiDного
торгового объекта на терри.горилr М()
Войсковицкое сельское rlосеJIение
Гатчинского муницип€tтьного района
Ленинградской области>>

В соответствии с (Dеде]эальными законамрl rэт 0б.10.200з J\ьlзl-Фз <,<()бобщих принципах оргаFtизации местного саN{оупраI}ления в Российс;кой
Федерации>>, от 27 .07 .2010 JVs2 10-ФЗ ,,об оргztнизации предоставле]lI{ягосударственных и муниtципальных услуг)>, р,ук:овод(]ТВУЯ(Э]ь Ус:тавопt Ir4OВойсковицкое селъское поселение Гатчинского му,ниципального рай.rrаЛенинградской области, админрtстрация Войсковил;ког() се-тьск()го поселенIlя

,ПосТАноВЛflЕТ:

1, Утвердить Администраlтивный регламент предоставJIени,I муниципальной
услуги <предоставление права на размещение нестациOнrtрного торговоr.о объекта на
территории МО Войсковицко0 сельское поселение ГатчиtIсt<:ого муни.L(IIпального райоrrаленинградской области> согласно приложению к нас'оящем,у пос.гilновлению.
2, ПризнатЬ утратившиМ силУ постановление адмиЕисlрации Войско,вицкого
сельского поселения Гат,тинсlкого мунициПального рiейонаL Ленинградской
области оТ l9.12.2018 J\ь22зi <<Предоставление права на размеIцениенестационарного торгового объекта на территории М() Еiойсковицк()е се'ъск:ое
поселение Гатчинского мунIrципi]JIьного района Лениrтгllадк:кой област_и>>

з, ответственным за преllоставление муниtllишалъной у.слуги на]значи.г.ь
СПеЦИ€tJ'Iиста первой категорtли Тсlл стову IJ. И.

4. Начальнику канцел,{рии внести соответстЕ|уюlцие изменения
мунициПuLпьныХ услуг, оказываемых администрациеii ]Воiiгсков]4_цкого
_поселениrI.

м___

в реесll)
с:е,Iьского



5' Настояцее поста'овление подлежит офиlдиальному сlпубликt)ваник) впечатном издании квойскrэвицкий вестник)) и разN{ещению на официальном cajiTe
мунициПаJIьного образоваlrия El ойсковицко е с ел ьс 1(ое ]lоС ОЛ€НIчt€).

6, Настоящее поста]{овление вс'упает В сlи.ГIУ пOсле его офиrlиалъ]rlОГо
опубликования.

7, Контролъ за исполнениеМ настоящ€)го пос'а}{о'ления оставляю за собсlй:.

Глава администр ации Е.В. ВоронLI]ц



Административный рег;rам ент
по пред()ставлению муниципал:ьной у,слуглr:;<<предоставление права на размещение нестаци()нiарного тOр1ового объекта

на территории Мо ]войсковицкOе сельское поселения f'атчинского
муниц и паль ного ра йона .IIени н град ск:ой облас.ги>>

I. Общие положения

1,1, Наименование муниципальной услуги:: <кПрlедосlгавление права на
размещение нестационарн()го торго]3ого объекта на терри1,орииМо ВойспЬ""ulпо.
сельское поселения Гатчинског<э му_циц]4ПаJIьного райо_на,ТБнинrрадской облас:,ги(далее - муниципtuIьная усlлуга).

1,2, НаИменованIlе оргаI{а Nlестного само).правления (,цалее ol\4c])/),Предоставляющего муницl4пальную усJIугу, и его струк.гурного подразделенLtя,
ответственногО за предоСтавле*{ие мунI4ципальной услугрп.

1.2.1. МунИцип€LльнуЮ услу]-У предостаВiляе|т адN,IинI4стр а.L\ияВойсковИцкогО сельскогО ПоlсеЛеЕ{Ия l-атчинск<эго мJ/ниципzLчьного райсlнаЛенинградской области (дапее - АдплинлIстрация).
|.2.2. Ответственный за п]эедостаЕление муниципалIuной )/слуги :

- Специалист администрации.
l,З, ИнформациЯ о ]\{есте нахожд(еНия И график:е работы администрацl{_и,

справочных телефонах и адреса>i электронной почты адми}rистр,а_ции.
Место нахождения адм.инистраLIии и ег() почтовыйt адрес: 188з60,

Ленинградская область, Гатчинский район. п. Войсковицы, пл. i\4ани на, д. |7;
График работы: Понедельник-IIятница с 9-00 дцо l'7-0i:),
приемный день - вторник r: 9-00 дс, 18-00,
перерыв на обед с lЗ-()0 до 14-00,
суббота, воскресенье -- выходной день;
телефон администр ацl4и: 8li8l3 7 l)6З929
1.4. Адрес электронной почты администрации,: 1,1}1l.;ilr ,,1!,l|, riq,
1,5, Адрес портала госудitрственFIых и мунl4циrlальных услуг (функций)

ЛеНИНГРаДСКОй области: ]j._]j.:;_, ].t__,], 11*, J. 1qiз:: ,,,, i.,],i.
l,6, Адрес официапьного сайта, Администрации: http://войсl(овицкое.рф.
1.7. Муницип€lJIьная )/слуга можеТ быть ПРе,цсlст.авJIена при обрацIении в

МНОГОфУНКЦИОН€LЛЪНЫй ЦеНТР ПРеДоставления государствеF[ных и мунициIIаjIьн]rLк
УСЛУГ (ДаЛее - МФЦ). Заявители представляют докlrмg.,rы в I\4сDЦ путем личной
подачи документов.

информация о местах _нахождения и графике рабсlт,ы, спра,вочных
телефонах и адресах электрсlнной: почты мФЦ прIrведена в lПриложении Jtr 1.

Информация о мес:гах нахождеtrия, графике рабо.rr, ,r.rрuuочных телефонаtх
,и режиМах работы филиалсlв МФI_{ содержится на caltTe N4ФI{ Ленингlrадскtэii
rэбласти : www.mfc47.ru.



1,8, МуниципzLтьнаЯ усл)/га Ntожет быть гrред()с:гав.IIена в электроI{ном Еtl4дечерез функционал элекrронной приёшrной на Псlртагlе .осударственных имуницип€Lпьных услуг "Ценинградск:ой сlбласти.
1,9, Порядок поJ]учения заj[вителями ин:формацлли по вопросампредоставления муницIrпа.тъноi,r услуги.1,9,1, Информировlание о предоставленрIи N{уницлIпальной усJI)/гиосуществляется в устной, письN{енной и: электронной ф,орпЙ.информацию по во]]росам предоставления мун_ицtjtпалъной услуги, в .гом

числе о ходе ее предоставJtения, заявитель получаеT:
- по телефону;
- почтовой связью;
- по электронной поI{те путеNI на-правления запроса по адресу эле;ктроннойпочты, ук€ванному в пункте 1.4 нас:гояпIего админItстративного регламента, в томчисле с прилоЖением необ:<оди]иых докУментов, завс)рс)нных усиленной ЭП (ответна запрос, направленный п0 эJIе]ктронной почте, наrIравляется в виде элек,гроннOго

документа на адрес электр(rнноii поttты .,тправителя запроса);- при личном обрашленииr;
- на официальном сайте -Администрации;
- на Порта,те гос)/дарСтвенны}l И муницлlп.льF{ых услуг (функцlл_й)Ленинградской области (дапеs- ПГУ Л());- при обращении в JИФL[.
1,9,2, При ответах Hl' те'ефонные звонки спецлlаJIl4ст, lIолжност'ое лlлt{оадминистрации, подробно ]в ве)iливоir сРорме информIIруlот заявителя. (.)твет rraтелефонный звонок дол)кен начина:гься с Йнфоl)ма]ции () наименов аLLииадминистрации, Время консульlt,ированIш по телефону не дол){но превь]шать 15минут, в случае если специ€tJIис:т FIе может СilМrоСТоятелъно отве,гить напоставленные вопросы, заявителю сообщается HoN{ep телефсlrrа, По которому

можно получить необхо2lимую информаIIию.
1,9,3, Почтовой связъЮ о'веТ нап]равляется В ilдрес заявl{-геля в те]ченис:5

рабочих дней со дня регIlстрацир[ запросil В админисц)аtIии, По электронной почтеответ направляется в €lДр,ес заяврIтеJLш в течение :5 trlабочих дней со д|.ня
регистрации запроса в адми]:Iистрации.

I.9.4. Приём заявителс:й в админисlрации осуществляется:
- СПеЦИаЛИСТОМ аДIчIИН]ИСlРаЦИИ.
Время консультироваIrия пtри JIичн:опл обращенрlи не доn,кно

минут.
превыIхать ,[5

1,9,5, Информация с) местонilхо)(дении, KoHTaK:TH[,lx те;rефонах, адресеэлектронной почты, режиме рабо.гы админи стр ации предtоставляется :- по телефонам 63-560;63-З198 в Администр€rции, а таI{:же ра:rмещаетс.я:- на офИци€LльноМ сай ге Админисц)аIIии httр:iвойr:ковицы.рq;
на Портале государственI{ых и мI/НиципаJIьных ('фу.нкциii') Ленинцlадскlэii
области : http ://www,,qu. lenobl. ru;
на портаJIе Федераtльной госуд(арственноii иrrформационной систеNtы
gaТ:]Й ПОРТаЛ ГОOударсru.,rrп",* и муниципа;Iьньiх ус"[уг (функций)>>:



- на информационньlх стенда]( ]lo месту нахождения ЛдминистрацI{и;- в МФЦ.
1.9.б. Формы запросов и образtды их запоJIнения ра'мещаются:- в электронном видс) на сlфиuиiUl]эНом сай,ге А,цм:инtЕстрации Ленинградскойобласти, на портаJIе гс)суl{арственных и муницип€lJLьных услуг (функrl;ий)Ленинградской области;
- на бумажных FIоситOляхl

нахождения Администрацiztи 
;

- в МФIJ.
|.9.7. Оперативная информацr,rя об

муниципальной услуги прещrааазвляе)тся
размещается:

на информацис)нных стендах по мtэ,сту

изменениII порядка предоставле]lия
по телrе(Ьонам z\дминист]эации и

- на офици€Lльном сайiте А,цмиlнистрации;
- на информационны)( стеI-Iдах по Iиесту нахождевгия Администраци_и;
- в МФI].
1.9.8. Информационн ый с.'енд размещается в Адлиинистрt}IIии;
L10, Получателем N,IУНИЦИп€tJIЬНо,й услугIr (дzr,тс:е - Заявlатель), имеюшIимнамерение полу{ить право -на размеrценI{е нестационrrрного торгового объ,екта.
1.1 1. В качестве за;цвитс:лей на Предоставленztе муниl]ипальнойi усл)/гивыступают юридические лIlца и инд]4видtуаJIьные пре.цприниматели.
С заявлениеМ вправе обратитl'СЯ 1|r]";.1,;.1],!]'tл]tц,], l, ЗпЯВител.я, действl,ющиfii всилу полномочий, осЕ:ованных на оформленноl)t в устано.вл€нЕtоN{законодательствОм РоссиЙскоЙ ФедцераlциИ порядке доверенНости, Н? 1lц33g1,""федерального закона либсl на акте у'олномоченного на то государс.].веннOго

органа или органа местногс) самоуправления (далее - пр(эдставитель заявит.еля).

II. Станда]рт предоставJ]ения муницлrп:шьной ),слуги

2,1, Наименование п4уни]_Iипа,лt,нrсй услуги: <Г[редоставление права ]ца
размещение нестационарноI,о ],орговrэго объекта IIа,герритории МО Войсковицк:ое
сельское поселение Гатчинского района,ценинградской области.

Краткое наименованрlе м},ниципа.пьной услуги: предостаI}ление права ]]а
размещение нестационарноI-о торговсlго сlбъекта.

2,2, НаИменование органа мес'ного самоупрЕIвJIенI4я, предоставляюще]]о
му,ниципальную услугу, И, его структ,урного [одра:tдеJIения, oTBeTcTBeHHoрg
за предоСтавление муниципальной усл)/гл1.

МуниципаJIьную услу.у пр(эдоставляет Администрацr{я.
2,3, Результатом предоставJIения м),нIIципa,rbHoil усл},ги является :

- предоставление правil на р€Lз}4ещение нестациOнарного торгового r:rбъекта
t[далее - право на размещение нто) заявителю;

- отказ в предостав.IIенирl пра]за на размещение()тношении которого оМСУ' приl,rято реI]_Iение об отказс: в
]]а р€вмещение НТО.

НТО заявителю, в
предоставл ени],t IIра]ва

Формой результата предOстаI]ления муници*альной услуги в случ(]е



]lринятия решения о предос],авлениИ правi} на РаЗIчlеЩеНИе нестацIlОНаР11ОГО
торговоГо объекта является паI(ет след]/ющих докумеFIтоЕ}:

- нормаТивный правоI]о]й акТ омсУ об у'вер}кдениИ схемы (,внесtэния
llзменений в схему) размеtценйtя ]rестацI.1онарны]к торговых обыэктов натерритории муниципаJIьнOго обра:зования Войсковицкого сельского поселения
I-атчинсКого райоНа ЛениллгРi}Д,Ской области (да;rее -. Схешrа);_ выписка из текстOвой част,и Схемы, псl форме, утвержденной l1риксr:зомКомитета пО развитиЮ N,Iалого, сред]rего бизнеса, 14 гlотребитaпоaпоро рынкаот 18 августа 20Iб г. N 22 (О порядке разрirб<этки ; утверждения с](ем
размещения нестационарЕЫХ ТrОРговых объектов на территорl4и муницI.IпаJIьFIых
образований Ленин|радск()й об.lrастl{>), с)огласно При.lrо_кению Jф 2;

- выкопировка из гра,фичс:скоii части Схемы:
. - у-ведомление о пре,цост€lвле]jи:и права }{а РаЗIчIеlцение н.го.
Формой результата предоставления ]иу,ниципальной услуги Е} сл},,чае

ПРИНЯТИЯ РеШеНИЯ Об СlТКrВе В ПРеДОСТаВленлlи муниrlипальнсlй услуги ,"rrr.,r""
уведомление об отказе в предоставлени]4 права на размещение IjTa), оборrп.нное
на бумажном носителе по формtэ со.л{lсно При.поженикl Лъ 4.

СПОСОбОМ ИНфОРМlIРОВа.НИЯ :за.,[вителя о резуjIьтате предос,гавле,FIия
муниципальной услуги является вруt{ение (направлrенI{е п() почте ."цибо поэ;rектронной почте) заявителlо: уЕtеДомления в предостаI}Jrении права на
размещение НТО, уведс)мл(эния об с)тка^}е в предоставлен[tи права на раз.меще]_tI.IеНТО по форме согласно Приложlению ЛЬ 4.

СПОСОбаМИ ПеРеДаЧРI РеЗультата предоставJIения _муниципальной:
заявителю являются:

- ВРУЧеНИе (НаПРаВЛеНИе) ЗаЯВИте.ЦЮ уведомJIения с) преllоставленI{и пр;аI]а
на размещение НТО;

- вручение (напра,вление) за.,tвителIо уведомJIения об отказе в
предостав.пении права на размеtr(ение 1{1.o.

АдминиСтрациЯ прИ поступлс)н.ии ДОКУIiIеНТОв от :}аяви,Iеля ПОСрlедglз11,
пгУ по требованию заяврIтеJIя направJIяет результат предоставления },слугрI в
форме электронного документа, поДписанного к:валиф_иц1,1рованной элекгроннrэй
ПОДПИСЬЮ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦа, ПРИНrtВШеГО РеШеНИе (В ЭТОМ случае заяви1ель приподаче запроса на преlIоставление усл,уги о],мечает в соответствующ()м пс)ле
такую необходимость).

2.4. СроК предоставлеItия NlуницлIпlл-,чьной услугl4:В случае еслИ запраш]шВаепдое Iиесто размеU]еItия (.адресный ориентI,tр) ес:,тьв Схеме - срок рассмотренI{Я заявленIся о преl]остав.це]Ции, права на разN/[еIценI4енто составляеТ не более 30 п-."дr,,р*rй днеlл с момента Регистр)ации вАдминистрации заявления с) предtост€tв-tlе]нии прiева на размеlщение НТО;
В случае если запра,шивilемое место размешце}Iия 1адресныЙ ориенти:р)

отсутствуе,г в Схеме - срок: рассмотрен]ая заяЕления о предоставлении права на
размещение нто состаI]ля()т 60 капендарных дцней с момен'а регистрlации вАдминистрации заявления о предоста.вJIении прirва на размещение НТО;

срок направления заяв]птелIо уведол,{ления об отлiазе в предоставJIении права
]ца размещение нто, составляет 30 календарньж дней с момента регистрации в

усл,уги



,цдминистрации заявления о предостilвJIении права на размещение нто.В случаях, предусмOтреЕ|ных гtуI{ктом :2 стат t и 72 федералъного законil от02.05.200б J\Ь59-ФЗ к() п,оряд]ке рассN{отрен]4я обр,ахцgций граждан РсlссийскойФедерации>, специ€LIIист А.дмиtlистрацIlи, либо иное уполномоченное на это лtIцо,продлевает срок рассмотр(эния заявлен]иЯ О ПРеllостilвJlен ии права на ра}мещ()ниентО не более чем на З0 калеНдарных. днеЙ с обязательныМ уведомление]и об :,,гомзаявителя.
2,4,\, Срок РаССIvlОТI)ения и н'правлен}lя пOступивших в Админ1.Iс,грацi{юзапросов по принадлежносги составляет 5 рабочих дней ссl дня их регисч)ации.2,4,z, Отправка почтовой связьк) в адрес заяви,]]еJtя документов, являющLt.хся

результатом предоставления мунI{ципальноii услугрI, у](азанных в :z.з.административного регламенit,а преiцоставJIения Iдуниципальной усл'ги<<Предоставление права на размех_Iение нестационilр]lого торгового объекта. натерритории муниципаJIьнOго rобразсlванrlя I}ойсковицк()е сельское поселениеГатчинскогО района JIенингрlадскоii област,и> (дал:ее Администрlативный
регламент,), осуществляется, Et случае если за.праrtlиваемое место включено всхему в 30-дневный срок с даты регIlс'рацI{и заявления в ,АдминистрациLt, вслучае есJIИ запрашиваемое место н€) вклtючено в cxeN{y - 60-дневный cpciK.2,4,з, Срок выдачи ,:toKyNleHTOB, J{вJIяю!_Iихся результатоI\( предос.гавле]]tI{я
муниципальной услуги, указаI{ных El ttуI{к,ге 2.3. Адми,н".rрur""ного регламента,в случае JIичного обраulен,,ия за"явите"ця за оТвiеl'оГчI также не должен превыш€lть
30-дневный срок с датъ] регистрации заяВления в АдминrIстраr{ии, в случае е()лизапрашиваемое место не вкJIючено в схе]иу - бt)-,цневный срок.

Срок выдачи неI]осредственн() заяврtтелю документов (сlтправки
электронных цокументов), явJIяюIцихся результатом предос1,авления
государственной/ мунициIIальной услуги, определяетсЯ Ддминистраrцией впределах срока предоставления л4униципальной услуги.

2,5, ПраВовымИ основаI{Иями длЯ предOставленI{Я муни]lиПальнойi }Слlzрцявляются:
- Конституция Россиitскойi ФедерацI,1и о:г 12.|2199З ((Рсlссийская газетаt)),

М237, 25.12.1993);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-Фз("Собрание законодательств. РФ", 04.о7.20],6, ]{ 27 (часть ]|I), ,СТ.

4294,"Российская газета'', N 15 l, |2.07 .2016);- Федеральный Зак()н (ст 27.0l7.2O|0 N 210-<Ilз ,,об орга]]rизацрlипредоставления государствеI{ных 14 муницип€Lтьн]ых услу.г" (''С,эбранr.rе
законодательства РФ", 02.08i.2010, N 3_[, ст. 4179), (далrэе - Федеральный :закон N210-ФЗ);

- Федеральный зако}l от 0б.10.2003 лъ ]зl-Фз
ор.анизации местного самOупр€tвлени,я в Российской
]законодательства РФ'', 06.10,200З, N .l0, ст. З822:);

(Об общих принцип€lх
Федерации> ("С<lбран_лrе

N бЗ-ФЗ ''Об электронноrй
l, N 15, ст.20З6);
кО персональных данных.)

- Федеральный закон о,г б аIIрlэля 2011- г.
;подписи" ("Собрание законо,цатеJIьства P(D", 1 1.04.20 1

- Федцеральный закон от 2'7.07,20015 JYs l j,2_Фз
(i"Российская газета", N |65, 29.0i'.2006]l;



- Федера"rьный зако_ш о,г jJ мая 20rOб год€l Jф 59-ФЗ "О поlэядке расс]мотрения
обраrцений граждан Рсlссийской Glедерации" (собрание законодательс1ва
Российской Федерации,8 Iиая 200б год€t, Jф 19, ст. 2()60);

- Федеральный закон от 27 иIол:я 2006 года Nt 149-ФЗ "Об ин(lормации,
информационных технOлоги]ях и о защи:ге информации" (Собрu*,r.
законодагельства Российсlсой G)едерацLtи, 31 игюля 2l]0б года, J\ъ 31, Ч. 1, ,эт. З4,48);

- Федеральный закон от 28.12"2(lO9 J\b з81 (Об; основак государственI{ого
регулирования торговой деятельностI.I в Российской Федерации>>;

- Постановление Пра:витепьства Российсксlй Федер ации от, 29.о9.201 0 J\ъ 772(об утверждении правил включениtя неста.ционаl)ных торговых ,объек]гов,
расположенных на зеNIельных участк€tх,, в зда.ниях, строениях и соорlуженрlях'
находящlIхся в государст,вс:нной собственности, в схему размещс).ниянестационарных торговых об:ьектов>>;

- Распоряжение ПравительстItа Россиiiской ФедерациI{ от |7.|,,|.20о9) J\ъ
1993-р <Об утверждении lЭВоДI{оГо перечня первоо'е]редных государст]]енны.к и
муницип€Lпьных услуг, п редоставляеNtых в электронном вI,IдеD (<Рсlссийс:кая
газета), Ns 247,2з.|2.2009, <Собрание :iаконода,гельстI}а IrФ), 28.|2.2оо9, J\ъ 5r|. (2
ч:.), ст. 6626);

- ГIриказ МинистерстI}а связI{ и массовых в:оммуникаций Российской
Федерации от lз.04.2012 j\Ъ 107 (об утвер)кденирt ]lо-цожения о федеральнойгосударственной информационной системе <Е;lиная система 

"д""r"6пrпuц"п, и
аутентификации В инфраструктуре, обеспечив&юtц€й информlециоЕ]цо-
технологическое взаимодейс:гвlие информационных с:истем, используемых для
предоставления государстI]енньIх и муЕ:иципаJIь_ных ус]луг в электроннолi форпле>
(<<РоссиЙская газета>, Nt l12, 18.05.2012);

- Ус,гав муниципальЕого образования IJойсксIврIцкое сельское
ГатчинсКого мунИципаJIьн(:,го рсrйона .Пенинградской области;

- нгIА муницип.UIьн()го образсlвания Е}ойсковицк()е сельское пOселе]t-tие
Гатчинского муницип€lJIьн(lго раLйона -Ценингра,дской области.

2,6. Исчерпывающltй пере,lень док:уN{ентOв, несlбходимых в соотве'ствиl1 с
законодательными или ины]ии нормативными ]правовыми актаlии i|]ulя
предоставления муници]lал _ьной услуги, rrодле}кащих представлению заяв]ителе]\4.

щля получения права на размещевtие нес,тациоFIарного торгового объекта на
территории муниципапьного сlбразования Воiiскоlзи]цкое се.гlъское поселение
Гатчинского муниципального рай<rн;а Ленинградскоii области зilявитель
направляе,г почтой в Адмиtlис,грацию или представ"цяет лично в МФI], либо че]]езПГУ ЛО следующие документы:

пOселе_FIие

1) документl }.доrэтовс:ряюшиit
оригинал документа, уlIос:говеряющего
нотариально;

2) документl }до()товеllяющttй
юридического лица (индивидIуilльного
обращается представитеJIь зiеявиlгеля:

личностI) зЕlявIлтеля, Предст;лвляе.tся
личн()с,гь, ;Iибо его копия, заЕ}еренная

праЕо (iполномочия) представителя
предпрI,Iнлtмателя), ес,ли с зая]влени()м

з) :tаявление на русском языке о предос)тавле'ии
нTо, (далее - Заявление) по форлие соГ.[аlэно Приложе_нию З.

права на разNIещен]ие



Заявление о предостltвлении м},нI,Iципальной услугрI заполняется зilявителем(уполномоченныМ лиtдом) р)/чныМ ]илИ маtциноПIлсныМ способошt, либо вэлектронном виде на пГу ло. JIичная по,цпись заlявI{теля (уполнопz1очен]]0го
rlица) в заявлении, в зависL{мости от способа обрашдения за предос'авлеЕ:_ием
муниципальной услуги. заверяе:тся спеt(иалисlгом мФц, либо *"-16"цированной
электронноЙ подписьЮ (Далс,е эп) заявителя (уполнсlмоченного ли.ца),,подписавшего документ, в соответстI}и]{ с lребсlвания}4и Фсlдерально]-о заF:онаот б апреля 20Il г, N бз-ФЗ "об элекrропнЪii гIодпислt", либо нотарI{а-Iьнrэ (вслучае, направления почТовым rэтпраЕ}лением).

Форма заявления в электронном ви,це р€lзмеlца.ется на пгу ло.
2,7, Исчерпывающиil перrэчень дс)кументов, необхоiцимых в соответстврIи сзаконодат,ельнымИ илИ иt{ьlми норматиЕвными правовыл,Iи актами ilляпредоставления мунициiIальной услуги, нахоlIяIцихся в распс}ряже1Iиигосударственных органов, ()рганов мест]_Iого са.моуправлен,ия и подведомственI]ыхиМ организаций (за исклк)ченис)М органлtзацl,tй,, оказывающих усл)/ги,НеОбХОДИМЫе И ОбЯЗаТеЛIlНЫ€ ДЛя 1lредоста]вления ]иуниципальной уrэлуги) иподлежащих представлен],tю в рамках межведомствен}lого лrнформац"Ь""о.о

в:}аимодействия.
Администрация

взаимодействия для
следующие документы:

в рамках межве,цомстI}енного информаf(ионного
предоставленltя муниципальной услуги запрашивi}ет

1) выпиСка иЗ Един<rго госуlIарственного реестра юриllических лиц IrJIиЕдиного государственного реестра инд]4видуальных предпринимателtэй,
(далее - выписка из ЕГР}ОJI/Еr-РИП);

2) ситуационный план земелыlо]го учаOтка, где пJIанируеТСЯ РаЗIч{ещениенто.
2,8, Заявителъ вправе пре,цставить докуNIентLI, указанные в пунк тс: 2.7, по

собственной инициативе.
2,9, Исчерпывающvtй перс)чень осlцований /цля приостановлеЕtия

предоставJIения муниципальной },сJIу_ги с указани:ем дол:},стимых cpolioB
приостановления в случае, еслрl во:}мо)кность лриостаtновления предос1авлеЕt_ия
муниципаrlьной услуги Преl]усмс)тре}{а дс:йствуrоll-{им законодательством.

основания для приостановления предоставлениrt Nfуниципальной усл},.и
действуЮш{иМ законодательствOМ РоссийскоЙ Фе;цеlэацЙи и Ленинградск<rй
области не предусмотрены.

2,|0, Исчерпывающий перечень осI{ований Для .lтI(аза в приеме щок}ментов,
необходимых для предостав,пеFIи]я мунлrц]апальной услуги:1) в заявлении не уксtзаны фа,мtrлия9 имя. отчество (при наличиI;и)
уполномоченного лица, <)братившlЭГоСя за предOставл:ением услуги, либонаименование юридическ()го лица (rlндивидуаJIьного предпринилиателя),
почтового адреса;

2) о]]сутствие оригиналов доI(ументов, указаFIных в перечне (в случilе
необходимости представ-цен ия ориги,наJIсlв), лиdо нотар]иально заверенны)( копиrii
,цокументоI};



з) текст в заяв.гIении Еrе поддirется прочтениtю, в том числеиностранном языке;

2,6,

4) заявление подписЕtно не уп()лномоченным лицом:
5) представление неполного комплекта докуме_нтов,

настоящего АдминистратиItногo регламента:6) подача документо]в, при.пагаемых к

текс]г на

1) заявитель не является хозяйств)/ющим субъектом;
2) заявление подано не уполномочtенным лицом;
З) заявитель не удовJIетI]о]эяеТ сllе.циалЬным 

'ребOваниям, 
предусмо|тренFIым

С]хемой (если предусмотрены);
4) отрицательное решеЕие к()миссии муни]]игI€шьного

вопросам размещения НТС) (далее - Коп,rиссия).
2.|2 МуниципаJIьная услуга пjредос'авляе'ся беспла,rно.

образования llo

2.1з. Максимальный срок ожиl(анИя в очеРеди на полуI{ение докуп,Iенl.ов,являющихся результатоIуf предlостilвJlенn[ муницI{Пальной y.riyr' в
Администрации, не должеIt превышаr:ь l5 миьrут; при получении результата - I{e
более 15 минут; продолжI,1тельносlгь п,риема не превьпшirет З() минут Hi1 одного
заявителя.

2-14, Срок регистрац]4и запросiа :}аяВителrI с) предOставленI,Iи муниципальной
услуги.

2.14.1 Запрос заявителJ{ о предостilвлеl{ии
регистрируется в Админис,l]рации в cpol( не позднее 1

за днем поступления в Адмlлнис]грац.ию.
2,|4,2 Регистрация ЗОПРОrЭ€I заяврtтеля () предоставлении муниципалььtой

услуги, переданного Fia бумажно.rл FIосителе из N4ФЦ в ддминистрацрlю,
осуществляется в срок не позднее _[ рабсlчего дЕtя, следующего за дн(эмпоступления в Администраtцию.

2,14,з Регистрация зilпроса зiеявиtтеля с) ,,редоставлениI4 муниципальвrэй
услуги, направленного в (Popvle электроItного документа _Портапа
государственных и муницигIulJIьн:ых ус.луг (функuий) Ленинградской обла,эти, ltlэи
наличии технической возмOжности, осу,ществляется в течение 1 рабочеr,о дня с
даты полуLIения такого запр(]са.

2,15. Требования к поlдещенияlд, в которыtх преlцо()тавляет()я муниципаль}*iая
услуга, к местам ожидаI{ия,, к MecTaIy{ ,ДЛя :]апоJIнения зilпросов о предостitвленllи
му,ниципальной услуги, инс[lормационI{ым стендам с обiразuами их заполнен ия, и
перечнем документов, необх.одиN,Iых iцля rпредос,IавленИЯ мlrцццип альной услуги.2,15.1. ПредоставлеI{ие муницIIПаt-гlьнrэй у.пу.й осуtцестВляется в
специ€Lльно выделенных для этих целей поNIещенрrях OVIC}. или в МФI{.

2,|5,2, Наличие на территор}и, прилег,ающеii к зданик), не мс)нее l0
ПРОЦеНТОВ МеСТ (rrО Не Iv{eнe() ОlIного места) д.[я парковки спещи?JIьных
iаВТОТРанспортных средстВ иI{вапид|ов, которые не доJIжны заниматЬ ИНIrI€

недостоверные сведения.
2.\I. ИсчерпЫвающtлЙ перечень основilний д(ляl

l\IуницигIальной услугI,I, в том числе полученн()г()
являются:

ука]занных в пун]к:тах

заявлеI].ию, содLер}ка]Lцих

о,гказа в предоставлеI{ии
по эrIектронной поч.ге,

муниципальной услу,ги
рабочего дня, слеlцующlэго

l(]



транспортные средства. Инвалt,rды польз},ются местами для парковки
специ€lJIЬных транСПОРТНIlIх средсl,в бrэсплатно. На территорI{и, прилегающе,л1 кзданию, в которых разме)щенlя МLФL{, распOлагае:гся бесплатная парьiовка дляавтомобильного транспор,'а посетителей, в том числе предусN(атриваю[цая места
l{ля спецIIаJIь ных автотран l]пор:гных: сре)дств инв€lJIидов.

2.|5.з. Помещения рlазмещаIотся преимуrщественt{о на НИЖ]:tИХ,предпочтительнее на пеt)вых этажах зданрIя' с предOставjIением доступа вгtомещение инвалидам.
2.15.4. ВхоД В здаLние (помеrлцение) и выход из него обор,уlцуются,информационными таб:rич,ками (вывс:ск:аппи), со,цержаtцие информацию (.) режIIмеего работы.

панд,усами, позволяк)lцими обеспечlить
са]цитарно-техническими комнатi]|ми

Ilредусматрива]-ь мест,а

2.15.5. Помещенtля оборудовlаны ,

беспрепяl,ственный дост!.п иtнваJIидс)в,
(;цоступными для инвалидсr в).

- 2.15.6. При необходtIмос'и иlllвалиду преiIоставJIяегся по-мощник из числа
работников оМСУ (организации, МФЦ,l дл" rlr.одоп.ния барьеров, вознI{каюш(I4х
при преДоставлении муниЦ.ипzt-гtlьной услуги наравне с друr,иМи lраждаНаN/[и.

2,|5,7, Вход в помеtцеIIиe и места ожид€tния о(5орулов€I}{ы кноПI{,аМи ,цJrявызова работника, ответственIIого за солtровожДение инваJlида.
2,15,8, Наличие виз),альн,сй, ,гексiовой и мульт-имедийной информацииt опорядке предоставлениЯ м\/ниц]4П€IJIыIыХ услуг, знаков, выполненных рельефrrо-точечным шрифтом Брайля,
2,15"9, Оборудовани(э мест повLIшенн()го };1о{бства с лополнигельнь'мместоМ длЯ собакИ пOводырЯ и ,/строй(этв дJIя передвижения Iz[НВаЛI]Да

(костылей, ходунков).
2,|5,10, Характерист],tки поме'цен-ий приеN{а и вы!зчи дс)кументов в час'и

объемно-планировочных I] KorIcTpyKTpIBI{ыx решеrrи;й, освеlцения, пrэжарной
безопасности, инженерного обо;рудс,ван]ия дол_жны соответствовать требовани;пмнормативных документо1], дейс:тlзуlощих на ,герритории Российск:rэй
Федерацилr.

2.15.11. Помещения выдачи дOкументс)в должЕы
для ожидания, информировЕtния ]и пр_иемil заявителей.

2,15,12, Места ожиДания и N,IесТа для информироваIIия обор.,gдую.ся
стульями, кресельными ()екцйtями, скамъяN,Iи И стоJIами (стойкамиj д,-гIяоформления документов с размещением на ни)( бланков документов,необходимых для получения муниL{ипаlьной усJтуги, канцелярски]чtи
принадлежностяМи, а такЖе инфOрМаtционные стенды, с|одержап]ие акту€lJtьную иисчерпывающую информаI_(ик), необхо,цимую лля пс)лучения мунициrlальнсlй
услуги, и информацию о часах приема заяв;tений.

2,\6, Показатели доступности и качества N{УНИЦIZtпttльной усjIуги.2.16.1. Показатели доступн(,)сти му}Iиципальной },слуги tiобщие,
trрименимые в отношении вс]ех за,явиr"е"тей):

1) равные права и возIиожЕtостлt пр_и получении
:заявителей;

м,униципатьной услуги д.пrя

1]



2) транспортная дOсту'нос'ь к мес.у предоставления муниrl,иlrальной
услуги;

3) режим работы
консультировать заявиlI.ел,I

рабочего времени;

А,дминлtс:грации, обеспечl,tвающий воз]иожнl:)стъ
о пред(остilвJIени_и мунI4ц_ипалъной услуги I] течение

котором
rIарковки

к помещ(эниям., в

4) возможность Получrэния полной и, достоверной инфорlиацииг о
N(униципzt-гtьной услуге в z\дмиtнис,граU:ии, I\4Ф]_{, no т.п.фону, на o6"1r"-btlo'
сайте органа, предоставляк)щег(Э УСJIУГУ, посредсrтвом tIГ}. ЛОi

5) обеспечение д.ця заяв]цтелЯ во'можНOс:ги податЬ заявJIение оПРедоставлении муниципа"пьноii услуги п()среlцс,гвом VtФI{, в форме элек1ронЕtого
документа на ПГУ Ло, а Tilк)(e пол.лить резуJIь.Iат;

6) обеспечение для заяви'еля вOзI\{ожности получtенIля информации о xolle и
результате предоставления мунIrципа.шьной усJtуги с ис,пользованием пг}. JIо.2.|6.2. Показатели доступн()с,ги муницI{пальной усл},.и (специальн]ые,
применимые в отношении IIнваJIидов):

1) н€Lпичие на терриl,ори'4, прилег,ающеii к зданию, в
осущестВJIяетсЯ предостаI]ле]{ие муни.циПальнсlй )/сJtуг1,I, мест дляспециальных автотрансп ор:гн ых cpellc,IB иItв аJтItд ов ;

2) обеспечение беспlэепя]ствен'Iого досту.па I{н]в'UIидов
которых предоставляется м унI{ципальной услу]-а:

3) получение для инваJIиДов Е| lIоступно_й форме информ ации по вiопроса.м
предоставления муници]lал_ьной услJ/г_и. в том t{исле об оформлении необ><одим:.ыlх
дJIЯ получениЯ мунициIIа;tьной усJlугИ доку^лецтов' (D соверIпениИ иМ других
необходиN{ых для полученI{я м\iниципапьной услуги действий, сведениi;i о ход(е
предоставления муниципальной усл}/г]4;

4) наличие во]зм()жности получения иIIваJIидами помощI,I (гrри
необходимости) от рабогникrэв оргi}низац]4и дJIя преодоJIения барьеров,
мешающих получению услуг наравне с другимIl лицами.

2.16.з. Показатели кач:ествil му]цицl4пальной услуг.и:
1) соблюдение срока предоставления мун]1,Iц,ипа;Iьной услуги;2) соблюдение требований стаI{дарта IIредос.гавJIения муници,,альнrэй

услуги;
3) удовлетворенностL заявителя профессион€tлIlзмом должностных лI.1ц

А2lминистрации, мФЦ при шредостаI}лении усл,rг_и;
4) соблюдение времени ожидания В оIIереIIи при подаче запроса и

получении результата;
5) осущестВление EIe боле:е одного взаимодействлrя заяви,геля с

должностными лицами Админлtс.грациIl при полуLlении Iдуниципальной усJIуги;6) о,гсутствие жа;rоб на дейст,вия или бездейсЬв_ия должностных л]и1_I
Администрации, поданных в ycTctHoBJIeHFloM порядке.

2,I7,Иньlе требованtlя, в том чис.пе учиIывающие особенностlЕ
предоставлениЯ мунициП€Lцьной усл]/ги в МФJtJ и осоtбенности предоставленlш
муниципальной услуги в электроlтнойi фоlэме.

2,17,|. ПРеДОСТаВЛеIlИе МунициtIальной услуги посредствOм мФ,L(
0сyществляется в подразде)лениях государственного бюджетного учрежден]4я

1:]



ЛеНИНГРаДСКОЙ ОбЛаСТИ <lИногоф]/нкционЕьчьный центр предоставл(эния]-осударс'венных и мунL'цигIальнLIх .услуг) (далее гБУ ло 
^<<йq)Ц)) 

приналичии вступившего в сиJIу соrлашения () взаимоде ilствии между гБу ,цокМФIý и Администрациеli. I1р,едqстilв.цение лдуницIлпlrльной услуги в и}Iых vlФц()существляется при наличtии встугIивIIIего в силу соtлашения о взаимс}дейс'вии
между ГБУ ЛО кМФIl> и Itным МФ'Ц.

2,|1,1,1, В случае подачи докуN(ентов в А;lминистрацию посредстI}ом N/tФцспециалисТ мФц' ос},щестВляrющиii приеМ докумеl{тов, предстаВлевIныХ,цля
получения Муниципальноit усл,уги, вLIполняет с-Iедуюrцие дейс твия:

а) определяет преl{мет обращенtЕя,;
б) провоДит проверк)/ полНомtlчиit лица, ПОДаЮЩ(эго документы;
в) проводит проверк\, правильнос'и заполнения запроса;
г) осуществляет скitнированис) ,ПреДСтiавленны]{ дoKyMeHToB, формирrуетЭЛеКТРОНFIОе ДеЛО, ВСе ДО-КУМе-FIТЫ КОТОРОГО СВЯЗЫВа]отся еди.ным уни1к€LтьFIымидентификационныМ Ko,1IoM, позво.пяЮщиМ устrrновитЬ принадJIеЖнС)|ЭТЬ

документоВ конкретному заявителк) и виДу обрапцения зzl йу""цrпrальн<эй
услугой;

д) заверяет электронIлое дело cBoeii электронной подllиськ);
е) направляет копIlи ДОКУIчtеНтOв и реесТР ДОКУN/IеIIтоI} в Администрацию:
- в электронном врlде (в составе пакетов электр()н_ных дел) в день обрuщaцrо"

з€lявителя в МФЩ;
- на бумажныХ нOсите|ляХ (В случае неrэб.кодИмостИ обязатеЛЪнlого

предоставления оригиналов 2цокумс:нтов) - в теченис) З рабочих дней со дr{яобращения заявителя в IVIФI{ посре,цством lсуlэьерскrэй связи, с составленLIеN,[
описИ передаваемыХ ДОКУМ(Энl,ов, С )/казilнием Даты, ко"IичесТва.тистоВ, фlамиллtи,должносТlI и подпИсанные )/полномочен]{ь] м сп еци€IJII.Iс :гом ]\4ФI{.

По окончании приеN{а документOв специ€lJlист мФЦ I]ыдает заявитеJIю
расписку в приеме докуN,ен:гов.

2,17,|,2, При указан.ии заявителем мес|та пол)/чения ответа (ре:зультат.а
предоставjIения Муниципа;rьноii ус.туги:) посредствсlм МФI_{ должностное ли.цо
Администрации, oTBeTcl]Be]]HOe За В],IП|олненI{е адN{и]_Iистративной процедуры,
направляет необходимые докумен.гы (справки, п_исьма, решения и друr,_ие
докуменТы) в МФI] для I{x шоследую.щей пере дt|чизаяв?tтеJIю:

- в элекТронноМ видс) в течение 1 рабо,чего (ра(5очих) дня (лней) со дняпринятия решения о преlIос,]]авлении (отк:азе в предоставлеt"lии) заявителю услуги;- на бумажном носите"Iе - Bt срок не более 3 дней со дня пр"пrrr"ре]1ения о
предоставлен ии (отказ е в пред() с:гавл(эн ирI) заявлrтелю ус.гrуг.и.

Указанные в настояtцем пу]цкте докуN,IентLI направ.пяются в ]VIФIJ не поздн(эе
двуХ рабочиХ днеЙ до оконЧ ilния срок:а предоста.вления I\Дуrrиципальной услуги.Специалист МФЩ, отвеl,с1,венный за выдачУ документов:, гIолученных о,IАдминистрации по результат'м рассмотреЕlия пре,цставленньж заявител(]м
документоI], в денъ их поJIучения о,г АzIминис:траt{иI,I сообшает заяви,Iелю ()
принятом решении по те.гlеdlону (:с запI{сью даты и Bpeмeнl,t телефонного звtэнка.),
а также о возможности полуl{ениЯ ДОIliУ_Ме|нf.ов в VIФЩ.

2,|7.2. особенности пl)едоставJIения мун'ципальной услугл{ в электронноN{

I.]



ВИДе, В ТОМ ЧИСЛе ПРеДОСr'аВЛения вOзл4о)ItностIl подаI{и :)лектронных докумеFr:говна ПГУ JIо.
Предоставление lчIУЕIИЦИп:альной.rсхуги в электронном Виде осуществляется

IIри технической реЕIJIизацI{и услугиr на ПI-У Ло,
!еЯТеЛЬНОСТЪ ПI'У Л() ПО органIrзацIlи предOставления мунициrIальной

услуги осуществляется В С196,139lствии с ФедеральныI\4 законом от 27.0720l0 JФ210-ФЗ (об организациИ предостаI}ления государственных |1 муницI{пальных
}rслуг), Федеральным за]коно]и о"г 27.о7.2ОО(, JYg l49_ФЗ (об информаliлли,информационных технол()гия)( и о Защите информации)>, постановлением[Iравительства Российской Федер ации от 25.0t5.2012 J\гr6З4 (О видах эле_ктроннойподписи, использование -t(отор)ых дOпускается при обращении за поJIучен[{емгосударственных и муницрIп€L,Iь ных услl/г).

2,17,2,1, Для получе]циЯ lуIУНРtЦипальноii услуrrи через прУ Ло заявитеJIюнеобхоцимо предварителъцо п:рой,ги процес(] регистрации в Единой системеидентификации и аутенти(lикации (;цu"".. -- ЕС-Иl\)) 1,7 ) )L,Ll,z",L, Муницип€lJIьн€}я услуга може:г быть поJIучена через Irг,у -цоследующими способами:
- с обязательной личной явкой на прием в АдминI{страцию;
- без личной явки на приеп4 в А,дмr,rнl{страцию.
2,17,2,З, Щля полуlения мУниt(ипальноЙ услуги без .irичной явки на приёпл вАдминистрацию заявителю необход]пN{о пр.дur,рrтельн(э оtРорми,гь усилеIIную -)Пдхя заверения заявлени,I и l];oKyNleHTOB, поданных в электронном виде на tIГУ ЛtО.2,17,2,4, !ля подачи :iаяВления .tерез ПГ]У Ло заяlви,гель д()лжен выполн]Zt.гьсJIедующие действия:
пройти идентификацIlю и ilуте]{тиdlикацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ПI-}' Лоr заполнить в элекlронном виде заявJIение наок€вание услуги;
в случае' если заявитель выбра_гt способ оказания ус",Iуги с личной явкой наприеМ в Администрацию - ilриложить к заявлению элекlгронные документы;
в случае, если заявитель вr,rбрал способ оказания ,услуги без личной явки наприем в А2цминистрацию:
- приложить к заявлению элеI(тронные документы, заверенные усl,tленнойЭП;
- приложить к заявлению э.гIектрсlнный документ, заверенный усилегrной ЭIlнотариуса (в случае, ес.JIи трlебуtэтся предс,Iавление д()кументов, завс]ренных

нотариально);
- заверить заявление у(]иле}rной ЭП, если IIное

законодательством.
не установлеI{о действlующI4м

направить пакет элек,l]ронFIых докI/ментов в А;цминI,Iстрацию посредством
функционала ПГУ ЛО.

2,|7,2,5, В результа_ге напрztв-гIе]ния пакета элек.гронных документс)в,,указанных в п, 2,17,2,4,, посрс)дством гIгУ ,тО автоматизирсlванн<lii
информационной системой ме)I(ведОN/Iсl'ВенноГо электроI{ного взаимод(эйствlаtяЛенинградской области (Дале,е .AI{C <Межве! ЛОu) произl}одиТ(Эя
автоматическая регистрацияt поступ]4вшrэго пакета эле|ктронных документов и
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присвоение пакету уникаJIъного номер)а дела. l{oMep деj.Iа дос:гупен за;IвитеJIю вJIичном кабинете ПГУ Ло.
2,17,2,6' При предостаI}лен]ии муницрIпаJIьной услуги череЗ пI"у л(э, вслучае если направленные заrlвит(элеп,l (упо-lIномоttеFIнь]tм лицом) электронIIоезаявление и электронные lцокуIиенты з€lверены усиленноi;l ЭП, iцолжrоa1-пrоЪ ли:цо.z\дминистрации вып олня.:г .ri.;цуоtцlле дейс тв ия :

формирует пакет дOкументо_в, поступигвrпий через пгу ло, и передlает
должност,ному лиЦу Администраци]и, н€lделенному в соотI}етс -гвл4и с дол}I(ност'|ым
регламен'ом функциями п() выпоJIнению админис|трсtтивной проце,цуры поприему заявлений и проверке документOв, пре,цставленнык для рассмотрения;после рассмотРениЯ док]/меЕIтоВ и прIIнятиЯ pешения () предоставлеrlиимуниципальной услуги (от,казе в предоставлении) заполняет предусмот]ренные вАис <<Межвед Ло) формь,r о принrtтOмt решеItии и переводит дело в ар.кив д.tIс<<Межвед ЛО>;

уведомляеТ заявителtя о прI{нятоN,I решении lЭ помощьЮ указiанны)( взаявлениИ средстВ связи' зате]и н(}правляеТ докуменТ с:пособом, ynur,1"""roo взаявлении: почтой, либо .выдает его ]lри лиtч]{ом обраrцении заявите.,тя, либоНаПРаВЛЯеТ ЭЛеКТРОННЫЙ ДОКУМtеНТ, IIО,ЦПИсанный уa"пarпrой ЭП должп{остноголица, приl{явшего решение, в Личный кабинет заявителя.
2,I7,2,7, При предоставJIении мунициI]алпьной ус.rrуги через ПГ.У Лсl., всJIучае если направленные заяI]ите.пем (1,полномоченIrыlчt лицом) элеI(трон]lое

заявление и электронные ДОКУIv{еНты не завере_ны усIlлеl]ной эп, доrr","Ъ.r,*,raлицо Администрации выпоJIняет след}.ющие действия:
в день регистрации заявления (lоlэмирует IIакет документов, пост)lпившtий

череЗ пгУ Ло, И передае], дол)кнОст1-Iому' лиЦУ Адп,tиниСrрuц"пr, наделе,нНОМ.у' Всоответствии с должностнLINI реIламентоIи функциями по выполненрIю
админисТративноЙ процед)/рЫ tтО ]при()му заявлений и проверке док\,/ментов,представленных для рассмо,IренI4я;

не позднее рабочегс) дня, следу]tощего за дне]и регистрации за.явлеЕtия
формируеl] через АиС (М(эжвеД Л())) пригла]пение HEl прием, которое долж:flосодержать следующую иrнформаI]iию: адрес Адмtлнистрации, в I(о.гор.у,ю
необходимо обратитъся зiIявит,елю, д'ту и время пр1.Iема, номер ()череl],лl,
идентификационный Hoмetr) пригл€lше}{ия и перечень документов, ]которые
необходимо представитЬ Hil гIрI4еме. В АиС <Межве,ц JIo> лело переводит встатус <<Заявитель приглашен на прI{е]и)). Прием назiнаllается на ближайш;rю
свободную дату и время В сс)ответстви}I с графЙком рабо,ты Адмиtлистрации.

в случае неявки заявител:я H' прием В IIазнсtченное время заявJIение и
ДОКУМеНТЫ ХРаНЯТСЯ В АИС <МеЖВеДt "ЦС)> В ТеЧение З0 ка.пендарных днеlл, затlэм
ДОЛЖНОСТНОе ЛИЦО АДМИНИС)ТРаЦИИ, Н€lДеленно(э, в соответствии с должностнъ]м
регламентом, функциямll гlо прием,у заявленzrй и доI(ументов через пгу -п()переводИт документы В apxltв АиtС <IИежвед Л()).

Заявитель должен яв1,Iться на приеIчt в r/каЗанное t}ремя. В случае, ecJ]II
:}аявитель явился позже, он обслl,живается в гIо]эядке живоi,i очереди. В лкrбом _лtзслучаев должностное лицо u\дминис:грации, веlIущее приеl4,, отмечает факт явl(I,I
заявителя В АиС кМежвеД ЛО), дело перевод,ит в ста'ус <Прием ,u,r""r".'o

]:;



окончен).
ПОСЛе РаССМОТРеНИ' ДОI(Умен'ов и принятия ]релJения о предо(]тавлении('отказе в предоставлении)l мун:ици-пальнсlй услуги заIIолняет лредусмо.'ренные вАис <Межвед ло) форм,ы о принято}д решении и переlзодит lцело в архив,z\ИС<Межвед ЛО).
Що.тtжностное лицо АдшtинистрацIrи },ведомляет заяви.геля о принrt,том

решении с помощъю указанных в ]заjtвJlении сред(ст,в связи, затем направ-!|rIет
документ способом, указа_t]ны]\,1 в зiаявJIении: Et писыденном виде поч.гой, л:;ибоВЫДаеТ еГО ПРИ ЛИЧНОМ ОбРаЩеНlаИ :tаЯВИТеЛя, ллtбо направJIяет элеtстронный
документ, подписанный усиленной эП должностного .гtища' принявшего реше]_tI,Iе,в личный кабинет Пгу.

2,I7,2,8, В случае пOступленI4я всех доку,мен'о]в, )/казанных в пункте 2.6.н,астоящего администратиI]iноГо регJIамента, и отвеч(lющих требо"u"""пi, в формеэлектронныХ документоВ (электронFIыХ образсlв докумсlнтов), удостоItер.r,iur*
усиленной эп, днем обращения за ]предос'авлением муниципальноl,i услугисчитается дата регистрациI] при(эма lцок},ментоl] rrа Пl-У'Л(.).

В СЛУЧае, если направпенные заявителем (.уп,олномоченным .пицом)э"тектронное заявЛение и докум()нть], не заверены усиле:нной ЭП. днем обращеlния
Зil ПРеДОСТаВЛеНИеМ МУНИЦtlПаЛr,НОй УСЛУГИ сЧ]4тается д(ата личной явки au"""r.,,r"в АдминLtсТРацию с предоставлеЕtием lIoKy]иeHToEt, указаннь]х в пуЕlкте ,.),|".6.

настоящего административ]цоГо регламента, и (этсутс,твjия t1снов аний, укчL]анны]( впункте 2.I0. настоящего Аl{минLtстрtlтивного регJIамента.
2.|7.2.9. АДМИНиСТрiация при поступJIении д,ок\/ментов от зi:lявит|эJlя

посредством Пгу по требованию заj[вителя на]правляет результа.г 11редоставлеIl}ш
услуги в форме электронного докyмента, подписаI{ного усиленrLой :эп
должностного лица, прIIня]]шеГ.D Р€Шение (в этом случае заявитель при подi1че
запроса на предоставлени() усJIуги от]иечает в соотI]етствующем пол(э такVю
необходимость). 

J l

III. Информация об услугсtх, являющихся необ_ходимыми
и обязательньiмИ для преДостаtвлеНиrt п,Iуниципальной услуги

3,1, Получение услуг, которые являютсrl необходид/IыМи ll обязате,лъными
для предоставления мунициlпа_шьной ]/слуги, не .гребуетс;я.

IV. Состав, п()слеlцова:ге,пьность ll .po*I{ выполненрIя
администрат]ив}Iых процедур, требованияt к lrорядку

их выполненрtя, I] т,ом ttисле сlсобс:нности I]ыполнения
административных процедур в электрсlнrrой форме

4.|. Предоставление муниципальной усл)/гIr вклк)чает
административные процедуры :

в себя слеllующll(э

- приеМ и регисТраци][ заявлени.я о преДоставлеЕ|ии права на размещен]t4еrH]'o и прилагаемых к заявлению док]/меFIтов;
_ подготОвка и направJ],ение ме)I(ведомственIlого запрOса в территориальныii

ll (,



наJIоговый орган Ленилтгр ttдсксlй обiл :лс:ги ;- рассмотрение заявлеI{ия о пре/цоставJIении
]]ринятие решения;

- оtРормление и вруIlение (наlrравление) заяви.геJIю уведомления о(5 отксt_зе впредоставлении права на разме.щенl4е Н.ТО;
- вручение (направл ение') ре:tу-''ьта:га оI(азания IичFlиципальной услуги lприJtичном приеме, по электронной пOч,ге. по почте, в МФt{ или через портrLл IпгуJIо.
- формирование деJIа о пре^остitвJlении заявитеJю права на ра.мещениеI{To.

4,2, Блок-схема после,цова'ельносТИ аДМIztнистратl4вных процедур приведенав ПрилоЖениИ 5 к АдминиOтративном:у регламеЕту.

прием и регистрация заявления () предоставленлtи права на размещение нl]о
и приJIаГаемыХ к за,явленIztЮ ДОКУм.ентов

4,з' основанием Дл' начаJIа исполнеЕtия адмI4нисТративной процед),рыявляется поступление зая*ления о предоставлении п.рава на размещение н.го(далее - Заявление) и прилагаеN{ых к нс)му докумен'оI} в Администраци'о, в l]омчисле почтовым отправлением, или з€tявления, сOставлlэнного заявителем в IVIФI],,либо через ПГУ ЛО.
4,4, ГфИем И регl4стl)ация док},мен,гоВ ()сущестI}ляетсЯ сllециалистам пр)иобращении через МФЦ - сп(эциаJIистilми IИФЦ.
4,5, В случае еслИ заявител' обращае,],ся лично в Администращию уI'им,Фц, ем},разЪясняется п()рядок преlIоOтавлениЯ усJlуги в МФl{ и пред,пагае.tс:я

заполнить заявление. Зат,ем заявItтель lанформи]руется о сроках выдачи отве1а.4,6, В случае прин_ятия решения об о'казе в 
'редоставлении усл)/гизаявителю разъясняются прI{чины от]каза.

Критерием принятия реше]{ия <>б о'казе в прием:е lцокументов является:
1) в заявлении не ук€Lзiаны фамилия, имя, отIIество (.rр, нO,л;ич|Iи)

ул:олномоченного лица, сlбратившегосrя за предоставJIением услугиt, либонаименование юридического лиlца (индивидуаJIьIiого предпринимателяt.),,
почтового адреса;

2) о,гсуТствие ориги]t€lJIоВ до]кументов, указаI{н.ыХ В перечне (в случilенеобходимости представления оригинzLлов), либЪ нотариально заверенны]{ копрrii
документов;

3) текст в заявлениIi не поддЕlется прOчтению, в том числе текст _EIllиностранном языке;
4) заявление подписан() не \/полномоченньIм лицоl\,I;
5) представление непOлно.о кOм:пJIекта дtокументов, указанных в II'HKT'],)(

2. 6, настояlцего Адми нис,цра.ги внOго реглаI\4ента];
б) Iтодача докумеI]тов, прилагаемы>i к заявлению, содержащ[I}.

неlIостоверные сведения.
4.7 .Заявление регI{стрйtруеlгся специ€LтIlстом

уполноМоченныМ осущестВл,IтЬ приёп,т !I Рlерцglрацию по,чтовой
,z\дп,tинисlрации.,

корреспонденци,рIJ
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либо специ€lJIистом МФЦ,
4,8, Срок выполнен,ия административнrэй процеду[)ы составляет [ рабrэ.лий,цень.
4.9. Результатом 1]ыполнеЕtи-я адмиЕtистративной процедуры является]lрисвоение входящего но]иера и дс}ты поступления заявления в Ддминистрац_ию

I,I передача его на испоJIне]ние спецI{алисту Отдела, OTI}eTcTBeHHoMy за исп()лнеЁtиемунициПальноЙ услуги' либО сформиРованныЙ комлtлекТ докуменТов (В СЛ.у,tlп.IIоступления документов в электронном виде).

Подготовка I. напI)&ВЛrЭНИ() межведомственн()го запроса

4,10, IОридическиNit фiактом, являющимся осl{ованием для наLIалавыполнения административног(э дейс:твlия, яв"цяется н(эпредставление заявитеJI(эмдокументов, необходимые для пред..т'.вленияt Nitуниципа;rъной услуги, указан'ыев л. 2.7 . настоящих методических рекомендаций.
4,11, {олжностным лицоlу{ от]ветственным за формr.{рование и направлеt{,иемежведомственных запросOв яв,]яет(]я сIтеци€L,I]ис, Ддмii""..рuц"".
4,|2, ответстВенlrыiil исIтолни:геJIь в ]гечение З рабочих дней со ,д(llяпоступления заявления нilпраI}ляе:г в электронноii фоlэме с исполь:}ованI4емсистемы межведомственного э,лекlроНного в]за]]м()действия запрос втерриториальной наJIоговыlй орган Л[енинградской обла.стрl и в аlцминистративнt_ьiй

орган соответствующегсl М)/ницI,1пального образованрtя Летrинградской области наполучение документов, !,каЗаннъD( в п. 2.7, 
"u,,rо"щ"* метоДическрtх

рекомендаций.
При получении о,гвета н€} N{ежведоNтственныift запрос специалI4стАдминистрации приобщае:г по.ltученный отвеТ к lIeJIy, открытомУ В связи: споступлениеМ Заявления. Щаlой направления ме)(ве;цомс'венного запрOс:асчитается дата регистрациIl исхOдяще]]о почтоI}ого отпр)авJIения.
4,1з, Максимальный срок по'Учения ответа на запрос с использование'

единой системы межведомственногс} :)лекlронного док,ументооборота составлrIет5 рабочих дней.
4.I4. Результатом административнrэй про]цедуры яtвляется

на межведомственный запрсrс.
4,15, Способом фиrссациги резу.пь,тата выполнения администрiативной

процедуры является регистрация ответа ri а межвеlIомственный загIрос

рассмотрение заявления о предостiев"гIении права }Ia разрешение нто
4,16, Юридическим (laKToM, яtв-tlя]юtцим()я ocHoBaHLIeM для рассмOтрен]и,{:заявления, является регистра.ция заявJIени:я и прI{лагаемых к нему докумен.]:,ов.
4.17 . Специа.пИст Адмиllис,грiаци L_|, прlц расс]ис)трени]{ з€lявленI4я осуществляе1

rпрOверкУ полноты и достове]энос]t,и приложенньlх к заявJIенI,Iю документов,4,18, Специа,rист Адмиtнистрации наIIравJIяет з.явлеI{ие и приJаI^а(эмые Ii]rleМy документы для рассмо1,рения на Коlлиссии. Решение Комиссии офорплляется
IIрOтоколом.

гIолучениlэ ()тве,та
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В случае положител]ьного решения КоlииссирI спеl_Iи€Lтис:т Администраr{ии0существляет подготовку (]лед)iющих докумеI{тOв:
- проекта нпА омс}'об 1,тве;lЖденI{и С;<е.цы (внесения измене ний BCxcl;vty),<эбеспечивает его согласOванрtе и направлен}Iе на по,цпись в установлеЕt-номпорядке.
- выписки из текстсвой ,част_и С;кемы, по форме, Yтвержденной 11риказомКомитета пО развитиЮ N{aJIoI,o, с:ред]него бизнеса и потребительско]-о рынка()Т l8 авryста 2016 г, М 2.2 (О порядкс) разработ*, " у,твержде'{ия с:.кем

размещения нестационарных торговr,rх объектов на территори_и муниц]4пальнцх
сrбразований ЛенИнградск(],й об.пасТ]и)), соIласнrо При.поже1.1ию j\ф 2;- выкопИровкИ из гра(Ьичес:кой час.ги Схемы;

- уведомление о предоставJIени.и _права на размеrцение нто.В случае отрицателъногО решениЯ Комйс,сии с]lециаJrис]- Лдминистрацииосуществляет подготовку уведtомлеttия об о,тказе в предоста,влении драва на
размещение НТО.

4.19. ЩолжностНыМ лиц(ЭМ' ОТI}етсТВенныМ Зiа .

достоверности приложенFtых к з,tявлению д()кументов,
Администрации.

4,20, Результатом адмItнистратиtвного дейс:твия явл|яе1lся решение Комисс'и опредоставлении права На Рi:tЗМеU1ение н"гО либо об о,гкiлзе 
" 

.,Ъ.до.тавлении прir]вана размещение НТО.
4,21, СПОСОбОМ фИКСаЦИИ РеЗУJIЬтата I]ыполненI{я администрi:lтивн,о]-о

действия является пpoToкoJl КомIисслли.

оформление и вручс)ние (направление) заявителю
уведомления о ПредостiавленIIи права fla разме_щение нт,о либо

вручение (напрilвление) заявителю уtlедомленtlя об отказе
в предоставлении права на размещение НТО

4,2з, Юридическим фактом, являющиплся основа}{ием для оформлеrlия
уведомления о предоставле[{ии п:рава на размецIение IlT,o, уведомления об откilзiев предоставлении права на разiмец][е]{ие нтс) (,далее - уведоNrление) являе]гся
решение Комиссии, оформленIlоlэ прOтоколом.

4,24, Специалист Адшtинистраци_и направ.Irяет подготовлен'ое уведом.цен]t4е,главе администрации омс)/ для согJтасования.

проверку поJlноты и
явJIяется специ€tJI]4ст

Максималъный сроК под.отоI}к_И уведоIдления сос,[авляе.г один
день, следующий за днем и1цания НГIА оN4су.

После подписания уведомJIения глlавой администрации омсУ специ€LIIи1ст
Администрации вручает (направ,ляет по почте, через N4Фt{ или портал ПГУ Л())
заявителю уведомление. Вручение )/ведомленрш заяви:гелю осуIцествляе"гся п(),ц
подпись уполномоченного преlIс:гави,геля заяви],еJIя в со]-ласованное с ним время.

lVIаксимальный срок выIIолнения ilдминистратilвI{ого действия составляе1
три дня со дня издания норматив]Iого aKTla омсу.

4,25, !олжноСтныМ лищоМ ()т'е'с,гвен]]ыМ :ta оdэормление и выдачt\/(направление) заявителю увеlдомJIениjя яв"тяется специ€lJIисr.АдминистрацLtи,
4,26, Критерием приЕятия реttlенлlя при выполненI{и административног0
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,цействия является положI,IтеJIъI{ое Iлли (этрицательное репrение Комиссирr.4,27, Резулътатом ад},{инltс'рitтивно.о действt,tя является вручение(iнаправление) заявителю уведомлrэниlt о предоставлении права на разN4ещ|э}{иеНТО, УВеДОМЛеНИЯ Об ОТК;itЗ€ Et ПРед()с:гавленI{и права на размещение н1о.4,28, СПОСОбОМ фИКК:аЦИlI РеЗ|УJIЬ'ата административного действия являе.гсяподписЬ заявителЯ о вруr{ени]И уЕ|еlIо]илениЯ, а при направJIении уведомлеFtиязаявителю - документ, под'вер)кдаюп{ий отпрttв.гIение по гIочте.

Формирование дела о пре,цоставJIении заrIвителю права
на раз]иещение НТО

4,29' ЮридическиМ фактоп,t' явJIяю]цимся oc:HoBi}Hl4e' для формИРОВi:IНИЯ lIелао предоставлении заявитеJIю п]эава на размепIение нlго (далеЬ - дело), являет,ся
н€lJIичие:

- заявления с оТТИrСКом штilмпt} oN4C]y с у.казанием даты и входящегономера и прилагаемых к нему ,док},ментов, ул:азанных в пункте 2.6. настояцtегоАдминистративного реглаN,Iента;
- нормативный акт оIИсУ о внесе]ции изIиененttй в Схему;
- протокол Комиссии;
- уведомление об откirзе в преllосТiаВлеНИи права I{a размещение нТ().4,з0' СпециалисТ АДминиСт]р.ц}lИ пррIсваивае:Г сформr.Рованно_м}. деJIупорядковый номер и подшIивает в }Iего док\/менты, указанньlе в пункте 4,29.настоящего АдминистратиЁtного рег-тамента.

Максимальный срок ВЁЛПол]:lения де,йствия - один рабочий день.43L ЛИЦОМ, ОТВеТСТ]ВеННЫМ :la формирование дела, является специ€I^,ILIIст
Администрации.

4,з2, Критерием пр?tняти.я решения пр]а выпOлнен ии административн(]го
действия является наJIичи() доr[ументов, указанньж в пlrццlg 4.29. н€lс:тоящrс)I.о
Административного реглам ента.

4.ЗЗ. Результатом ЕlыпоJIнения административно,l-о действия .является
сформированное дело.

4,з4, Способом фиксацlии выt]tоJIненI4я адмлIнистративного д(еiiствияявляется составление описи дела.

V, Формы контроля за исполнени()М Адм:инистра,гивного регламента

5,1, КонтролЬ за полtнотой и качествоN{ предоставления мунициllальной
услуги включает в себя осущест]вление текущего кон:гр()ля, проведение пJIанов]ых
и ]]неплановых проверок.

Порядок осущестВ JеЕия текУЩего ]контроля за соблю,цениеN4 и исполнениеN{
ответственными доЛ)кнос],ными л]4цами полсlжений АдминистративнOго

регламента и иных нормативных правОВt,Iх актов, устанавливающих требованияr к
предоставлениЮ мунициПа,льной у(]луги, it также tlринятиеп,t решени_й

ОТВе'IСТВtЭI] НLIМ И ЛиЦаМИ.
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5,2, ЗаместителЬ руковOдитеJIя оvIс,у, курирук) щиЙ вопросы развIt,IияпотребиТелъскогО рынка (lДшеrэ - Руководител') оryоц.."uляет текуший контролъсоблюдения последовате.JIьнос)ти,цейс:твий, определrённых административньlмипроцедурами по предост€tвлен_ию Iч{}.Нr.IЦИпальн:ой )/сJIуг}l, пр}rнятием решен lai\ иобеспечением coxpaнHocTlt офо,рмленнLIх дел.5.3. Текущий кон.гролL осуществляется путём проведения провероксоблюдения специалистами админис|тр ациLI нас'оJ{щего Лдминистратив.Iого
регламента.

5,4, Руководитель и спс)ц'алисl, аl{мини()трсtции, непоср.дственно
)/частвуIощие в предоста вленI4и плун}lципальной ус"туги, несут персон.Ltь]ц]/юответственность за соб:rюдение сроков и порядка приема документов,своевременности направ.пени.j{ А4ежI}едомс,гвенных запросOв, сооl]ветс],_вие
результатов рассмотрения:]аявлениJl r,рсэб<lваниям зако]]одательства, приrIятие мерпо проверке представленных IOrK}MOHTOB, собл_юдlение сроков и порядкапредоставления муниципаlьной: услуги, соблю,дение Срrбц9в и порядка подготоl]jкиотказа в предоставлении NIуниLIипальнIэй усл,уг,и, a,rбrrrollaние сроков и поряi]кавыдачи разрешений, врJ/ченl{я (направленrия) увс:домлениi.t. ПерсональнаяответственностЬ закрепляс)тся В доJtжносl,ных регламе[{таХ Е соотвел.ствиI] стребованиями законодателLства,

В частности несут oTI}eTcT_BeHHocTb за:
требование у заяви,I.елей док}.ментов

аlIминистративным регламе|нтомt ;

нар},шение сроков регистрации
муниципальной услуги;

ЗаПРОlЭОв заяI}ителя () предост,авлеFIии

нарушение сроков предос'авле)ния муниципально-й услуги;направление необоснOванЕtых }деж]]еlIомственных запросовl
нарушение сроков по.цготовки межведомстI}енных заIIросов;- за неисполнение или ненадлежащее испOл_нение административных

процедуР при преДоставлеН]4и м)iниципапьной )/с.lуги;- за действия (безz:ейст,вие)., вJIекущие нару'цение прав и з€iконныхинтересов юридических лиtI, инд ивиiIу€Lльных предпринимilтелей.
5,5, Контроль за по;тнотой и KaaIecTBoN[ предо.тавления муници_llальной

услуги включает в себя проведение прOверок с Цельюl выявления и устранен]jянарушений праВ заявителей, рiассмотРение, приня].ис: решени.й и подготовк.уответов на обращения зая]]iителей, ,сqд6,ржащих жалобьi на решения, действI{.я(бездействие) должностных пиц адмI{нис:трацилI.
5,6, Проверки моryт быть, плiен:оIlыми и tsнеплановыми ('проводи,гься п()ко_нкретному обращению заявите.пя). О проведеЕtии проверки издаётс;r

распоряжение Администрац]4и.
ГIлановая (комплекснаlr) п]эоверка назна'ается Et случае поступления l]администрации Мо в течеl{ие года бо;lее 2 ;калоб заявлlтелей о наруtпениях,

/ЦОПУЩеННЫХ ПРИ ПРеДОСТЕtВЛеНИИ МУНИrlИПаlЬ_НОй Усл)/ги, и проводи1ся вoтI{ошении всей докуменТациИ от/цеJIа, осу]цес'влявIпего предост€tвjlенl4:*муниципальной услуги, касающейся оказания мун.ицI4пальной услуги зсtпоследний квартал.

иJIи пл€tты. не предусмотренЕtых
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при проверке мOгут рассм*трива'ься l]ce 
'опросы, связанные спредоставлением муниципалььtой )/сjIуги (коrчtплексные проверки ), илисlтjlельныйвопрос, связанный с предос'ГOВЛrЭНИOм муI{иципалt,ноil усJIуги (тематическиепроверки).

РуководителЬ по мер() пс)стуIIления заявлений о Выдаче разрешения,переоформлении разреl-t]енIrfl, продлении cpokie действия разреш(эния.,существляет выборочные проI3ерк' сф,ормир(эванных деJI на ПРеДмет соблюдениясроков проверки заявлениlй и при_rIа.гаемых к: ним докуN{ентов, сроков вручеЕtия(направЛения) уведомлеrrий о прI{е]ие за.яв;lений к рассмотрениIо', срOковрассмотРениЯ заявлений, срокоВ I}ручения (напраllл.,r"r) уве,цомлениii, сроп:овВыдачИ разрешений, а Т'акжеl внеплzIновые проверки в сJIучае пост},пл*ниясlбращенИй физических, юридическиХ JIи]] и чlндивиду.аJIьных предпринI,1мате.лltэй,обращений органов госудirрственной власти:, органOв местноt,с) самоуп])авле]itl{я,ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, а ТаКЖе В IIеJIЯХ ПРОВерк]4 устранения наlэушенлtй,выявленных в ходе провеllенной проверки, BI]te утверlt(денного плана проведенияпроверок, Указанные обращениtя пс)д.пежат регистраци.и в день их поступJIенрlя| вСИСТеМе ЭЛеКТРОННОГО ДОКУМеНl'ООбrrРОТа И Делопроизводства ДltминистЬации. Ilo
результатам рассмотрения rэбращений дiается письмеlлный ответ.

По результатам проttеден-ия проверки составляе'ся акт, в котором дол)л(Ftыбытъ указаны документ€lJIьно подтвержденны(э факты нарушенlлй, выявJIенны'L- входе проtsерки) или отсутствие TaI{loBb]ж, а тiекже выводы, содержащие оцеjьIl(уполноты и качества пред()ставJIения м,униципаrьной услуги и предложения по
устранению выявленных при tIроверке ]{арушс:ний. tIри проведении внегIланоlзойпроверки В акте отражаются резу.пь,та,гы ]lроверкиr (laKToB" изложенных вобращении' а также выво,цы Иt Прlэдлс)жения по устранению выявлен}{ых припроверке нарушений.

Внеплановая проверка назнаI{ается по факту поступJIения обiэащенлtя(жалобы) заявителя о нар,/шения*, доIIущенных при предос'авлеЕtиимуниципа,цьной услуги, а такпtе в сл,Fчае постуjпления в админис.грацию l\,{O игrойиrrформации, укаЗывающей на и]иею,щиеся нар)/шен ия, ]^проводится в отFtо]лен:иикс)нкретного обрашдения.
5,7, Порядок и формы контроля за предо()тавлением муниципальноi'i 1.слl,гисо стороНы граждан, иХ обыэдинt:ниЙ и организаций.
Контроль со сторс)ны гражДан, их объединений и оргаtrизацltйосущестВляется АдминистрациеЙ по почте, в т(эм числе элект.ронноii.предложения И замечанIi:я также высказываются на личном приёме ..y

руководителя Администраt(ии.
ответственность дол)r(ност,ных JIи]] :]а решения ll действия (бездеiiствие),принимаемые (осуществляепlые) в хо,це .rр"доСr,uвлени:я ]иу}rиципальной услуги.5,8,!олЖностные лиLlа, виновные в неисполнени].1 или ненадлежащед{

'сполнении требований настояцего Администра'ивного реглаN,Iента,]гIривлекаютсЯ К ответс,гВенностИ В гtорядк(), установJlенном действующрtп,I:}аконодате"цъством РФ.
5,9, Контроль соблкlдения с]пецllчtJlист.ми IvIФ,Ц посJIедоватеJlьностI,I
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действий, определённых ад]иинl4сТративными проце;Iурам}I, осущес:гВлrIеlТся
директором МФL{.

Контроль соблюдения тllебований наст,ояще.о Административного
регламента в части, касак)щеЙ(эя уI{астия мФЦ в предоставлении муниl{игIалt,ной
услуги, осуществляется К,омитетоIи экономического ]развит ия и инвест,иIlиоl+ной
деятельности Ленинградслсой областлt.

VL Щосудебный (внесулебный) ]псрядок обжалования решений и действllлii(бездействия) органа, п редс)с'а'ляюшIего муни ципальную усл}, Iy,а также должноСтныIi лип, орtана, предOставляк)щегО l}tунициПflЛЬН}Юl
услуtуо либо муницип3lльных служащих, многOфункционального центрапредоставления государсТВ€Н Н trlx: и мун иципал ьных усJIуг, работ н икамногофуцкционального центра предоставления государственных и

мунип(ипальных услуг

б,1' ЗаявителИ либО иХ ПF,еIIс:гаВитеJIИ имеюТ право на досу,дебi_ное(внесудебное) обжалован_ие решеlний и действий (бездейс:твия), приняl]ых(осущесТвляемых) в ходе ПРеЛОlЭТав.пенрш мун}{ципальной услуr.и.6,2, Предметом досудебногс, (внефдебного) обжалования заявите.IIемрешений и действий (без,цейсr:вия,) органа, rrредоста]вляющего муниципilльtl},ю
УслугУ, должностного лица органа, предоставляюшцег,о муницrrпалънук) услJ/r.у,либо муниципалъного сл,/жацIего, мrrогофу]цкциоI{аJIьного l{eHTpa, рiзботнллкам,ногофункционалъного цеrIтра явля]ю,гс;{:

1) нарушение срока регI{стрilцилI запроса зая]]ителя о .,редос:.авле*],лlимуниципальной услуги, запроса,, указанного в статье 1ji.1 Федералъного законаt .,т27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ;
2) наруше_ние срока предоставления муЕtиципальноii услуги. В ук]азанномсJIучае досудебное (внесулебное) о(5ясаlова"". ,uо"ИТr]лgца решений и дейстrзий(бездействия) многофункцr,tонаJ|ьно],о центра, роботни_оu ,"Ъ.офункциоI{аjIьнOго

центра возможно в случа€), есJIи I]a многоф)rнкцисrнсшьrrый центр' решениrt идействия (бездействие) которогс, .,б*uйются, возJIожена функrlия попредоставлениЮ соответстI}ующиХ мунициПаIьныХ у(]луГ В пOлноМ объеме: вп()рядке, определенном час,гью 1.3 с:тztтr,и |6 Федераль"о,,о закона от 27,о7.2с)10j\r,210-ФЗ;

З) требование у заявит()ля докуN4ентов или информацI{и либо ос)iществлен:иядействий, представление или осуtцествление которых не предусмотренонорматиВными правовым}l ак,IамИ Российской Фе,iерации, нормативны]\4иправовыми актами Ленинградск<rй оtблас:ти, муниципальными правовыми актаN(_и
для преДоставлеНия муниципалыrой )/с.пуги;4) отказ в приеме документов, ]предстiевлени:е которых предусмотреtl()нормативными правовыми акiгами Рrэссийской СDедерации. нормативныI{]4правовыми актами Ленингрilдсксlй области, му]lиципальными правовыми aKTal'I.I
,цля преДоставлеНия муниципальнtой }.сJIу]ги" у заявителtя;

5) отказ в предоставлении муницип'льной услугI.I, если оснOвания о'каза .FIе]предусмотрены федераrruными зiако}{а-мLt I{ принятыми в соответствии с нип4:II
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иными норматиВными п]эаво[}ым}I актами Российской Федеtrlацилr, законалу{]{ иинымИ норматиВнымИ правовымtИ а]ктами ЛенингралскоЙ облас:ти,мунициП€lJIьными правовымl{ акта}ди. В указа]нн()м случае досудеб]ное(внесудебное) обжалование заяви]]еJtеп4 рс:шениii и действий (бездейс'_вия)_многофУнкционаЛьногО центра, рабо.гник,а мног,оф},нкционалъного центравозможно в случае, есJIи _на м]-IогофУ"пц"онального цен'ра, решения и дейстlзияtiбездействие) которого обжаrуюr,ся, возло)кена функrция п() предоставлеI{июсоответствующих муr{ицип€U]ьнык ,/с;Iуг в пол]fоl\,I объеме в nopro*a,()ПреДеЛенноМЧасТЬЮ l.З с:тать-и 16ФедераJIьFIо],озакона цэт27.07.2010JVлztЬ_<пз.6) затребоВание с зЕtявителЯ приt llред()ставлениИ мунициПалъноЙ }С.ll1zl,цIIЛаТЫ' Не ПРеДУСМОТРеННОй НОРМаТ-ИВным]и правовыми актами рсrссийс:к:ой(Dедерации, норматиВными правовыми aKTaM}I Ленинградской облас.ги,муниципаIJIьными правовь].ми аI(Tами;
7) отказ орГана, Преl];осТа]ВляЮ',Iего муниципаць]цук) услугу, долж:н()стнс}голица органа, предоставляк)щегlс муниципаIьнtую услугу, многофункциональЕtого

центра, работника много(lэункtдион€шьного центра в ис'равлении допущен]ЕыхИМИ ОПеЧаТОК И ОШИбОК В I}ЫДаI{НЫ)( В РеЗУЛЬТате пр€!rоставления муницi{п€Lцы{rой
услуги документах либо }iiерушени() установленного с]рока таких исправлениii. В
ук€LзаннОм случае досудебlrое (внесулебное) сrбжалование заявителем реrпений идействий (бездействия) мноiофу"пцrоruпьн()гс) центра, работнtлкамногофункцион€шьного центра возможно в сл)ла,е, ес.;1и нам,ногофУнкцион€LЛьногО центра, решения и действия 1'бездеiлствие) которогообжалуются, возложена фУнкция по п]редоставлению соответс,]гвYюх]I{хмуниципzLльных услуг в I]:олнс)м обr,еме в порядке, определенном частью 1.зстатьи 1б Федер€LIIьного закона с>т 2.]' .О7 .'.201 0 .rrb i t 0-ФЗ;8) нарушение срока илИ по]]ядк:а выдtачи до}(ументоВ по реЗульта.'ампредоставления муниципал.ьной усл)/ги;

9) приоСтановлеНие предОС'оВЛ*}IИrI N{уницИпальной услуги, еслИ ОС)нова[lршпtr)иостановления не пред},смо]рены фелеральными закOнами и принrlтымzt всоответствии с ними ИНiэЛМи норlи€tтl[внымрl правоI}ыIчlи актами Российсr,lойФедерации, законами и прI]нrIтьпми ]] со(ЭтВеТс'вии с нрIми иными норма],ивнымиправовыми актами Ленинградскlэй оrблас:ти, муниципал]ьными правовыми акталдI.I.В указанном случае досуде,бное (внс:судебrrо.) обжаJтован}lе заявителем 1lешенийи действий (бездействия) многосРуНКЦИ,ОН€IJ,Iы{о_го ценlра, работник:амногофункционального центра возможF{о в слуiае, если намногофУнкцион€lJIьногО цеI{тра, решения и действия (бездействие) ко'орс)гообжалуются, возложена фун*ция, гtо предоставл:ен,1ю соответст*}ующI.Lх
м},ницип€LIIьных услуг в п()лно},{ обiъеме в гIорядке., определевном час"гью 1..зстатьи 16 ФедераJIьного закOна о.г 27 .О7 .20l 0 лЬ 2l 0-ФЗ.

10) требование у заяЕiителя п]]и ]]редоставлениkt муниципальной услуг]4ДОКУМеНТОВ ИЛИ ИНфОРМаЦРIИ, oTcYTcтBIzte и (или) 
""д,r..о"ерностъ KoTopLIx tI|э

укi:выв€Lлись при первоначаltьноN{ отI(азе в прие)ме доl(у]иентов, необходипlЬlх дп;r_предоставления муниципальной усл},гI{, либо в пред()с]]авJIении муниципально,й,за исключениеМ случаев, прелусмоl]ренных пункто},( 4 части 1 статьи ,,7

ФедералЬногО закона от 27,07.2010 .МS 2l0-Фз. В yn"runнoм слrrае дос},Дебн.lе
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(внесудебное) обжалование заяви:геJIем рtэшений и действий (без:rейсlгвlия)многофункцион€Lпъного цен'ра, раt5отника многофункциOнального центравозможно в случае, если на l,{ногофункционаrlьныЙ ч.i rр, решения и дейс.г_вия(бездействие) которого обжа-lrую:гс:я, возло.жена фl,нкtдия п() предоставле-ниюсоответствующих муниr_tипаJtьных услуг в пOлноN,I объеме в ,ro|or,n.,ОПРеДеЛеННОМ ЧаСТЬЮ ] ,3 r:ТаТЬИ 1б Фелералъного з?ко,н0 от 27 .(l7 .20l 0 N"р 21 0_.Фз.6,з, хtалоба подается в пись_менной форме ]rla буru*"о' НооИТ€Л,0l Вэлектронной форме в оргЕtн, предостав.пяющлtй ,,,у"rц"rальную услуry,1-Бу лО )МФЦ) либо В KoMr,lTeT э*ономич(эского развития ,1 инвестиционнгой
lIеЯТеЛЪНОСТИ ЛеНИНГРаДСК:ОЙ ОtбЛасти, являюп]ийся учредителем гБу л(.) ,кмФL{>(далее - учредитель гБ,У ло <<Niс,Ц,>). -капоб", на решения и дейс:гвlия(бездействие) руководитеJIя орган€t, преlIост€tвJIяюще]го ,иуниципальнуI9 услY-ry,
'одаются 

в вышестоящий орган (при его н;Lтич;ии) либо в случае его оl]сутсl]виярассматриваются непосредственно р},ководIlтелем органа, предоставJIяюIIегоI!{УНИЦИп€LIIьную услугу. Жалобы Hat решен ия ,.п 
дейсr"_"Ъ (.бездеi.Iствие) 

работI]|икаt,БУ Ло (МФЩ>> подаются руково^рIтелю этOго мно.офчнкцион€lJIьног. ценl.ра.,Калобы на решения и ,цействия ('бездейст,влrе) гБУ лО (МФЦ> подаются
учредителю ГБУ ЛО (МФI{).

Жалоба на решениЯ и действlия (бездеiiс,гвие) rЭрГilНЗ, предоставляюшlегом:уницип€LIIьную услугу, доJIжн()с'ГНrоГо Jtица орга}Iа, предоставляюшlегомуниципальную услугу, мунI,rципаJIы{ого служаrtlего, руководителя органа,предоставляющего муниц}tпальную ус"[угу, 
^4ожет 

быть направлена по поt{т.е,через многофункцион€lJIь_ный ц.пrр,- i ]использованием информ:rционно-телекоммуникационной сети <<I,IHTepHeT>>, официального сайта органа,предоставляющего муници,гI€LJIы{ую усл,угу, ЕIIгУ-либ,э гlгУ ЛО, а также nnoru.,,бытъ принята при личноNI приеме заявителя, хtалrэбiа на решения и ;'ействлtя(беЗДеЙСТВИе) МНОГОфУНкцl,tон€Lл:ьноI,о центра, работни*u ,"Ъ.офункциона_Iьн(])го
центра может быть наrlравленit по почте, с использова,нием информацI.он]ЕI.,-телекомМуникационной сети <<Интерttет>>, официа-lIьного caiaTaмногофункцион€Lльного центра, ]ЕпгУ ллrбо гiгУ Ло, aтu**. мо)кет быть принjа]]апри личном приеме заявитеJIя.

6.4. основанием для: нач€ша, процедуры досудебного (внесуztебногсl)обжалования является подаl{аза][вителеп4 х<ало{5ы, aооrвaraтвуюrцей требованияlичасти 5 статьи 1 1.2 ФедераJ]_ьного закона J\ъ 210-Фз.
в письменной жалобе в обязательно]и поря/цке указt,Iваются:- наименование ()ргана' предоставляюIIJегО му}{ициП€шьну.Ю }Слуг,lz,должносТного лица органа,, предос|т€lвJIяющего мунициIrЕLлъну}о услугу, либ,ом},ницип€Lпьного служащеГо, dэилиа;lа, отде.па, уд€шенного рабочего мес:.гаГБУ ЛО )МФЦ), еГО Р}'КОjВОДИ'еЛя и (или) работника, решения и дей,ствt.я(бездействие) которых обжаJIуются;
- фамилия, имя) отчествО (послс:днее - ]]ри НаЛl,ТЧИИ), сведения () мес]г(э,жительства заявителя - физичесr;ого л-ица либо, наименование, сведения о месте]FIакождения заявителя - юррlдического лица, а т,акже но]иер (номера) KoHTilKTHot.O,геrIефона, адрес (адреса) электро]цнойi rrочты (при наличии) и почтовый адцрес, покоторым должен бытъ направлен ответ ]заявител]о;

'|.:\



- сведения об обжапуемых решения]к и действиях (бездействиlа) органа,предоставляющего мун]4ципальнуIо услу.у, долtжностного Лица органа,предоставляющего муницип€UIъную },слугу, либо мун[{ципального с'Iужа,,цего,
филиала, отдела, удаленн(lго рабоч..о-,r..rr, гьУ лО <iMtPId>>, его работлtика;- доводы, Но основании кот,орь]х заявителЬ не согласен с реIцение]\lt и,цействиеМ (бездейсТвием) ор.ана' пt)едоста.вляюп{егО мунициПальнуЮ усJI}.ry,,цолжностного лица органа, предост€tвляюш{его муниц,ип€Lльную услугу, ллtбомуниципапьного_служаще]]о, 

ф;илиалil, 0тдела, Удаленцог<l рабочего места l-Б}..Цо,,кМФЦ)), его работника. ]llаявителем NtoIyT бiыть предс'авлены докумс)нты (гrриlilытичии), подтверждающI.tе доводы заявител я, llибоих копии.6.5. Заявитель имее.г право FIа получение иrrфсlрмации и документов,rrеобходимых для сост.вления и oeiocHoBa""" *-обы, в случаях, установлен]]ыхc:Til'гbel,i I l"i Федер€Lпьногоl З?КОН€l-lф 2]0-Фз, при услс)виI.I, что ]это не за,грагиЕtч}етIIрава, свободы и законные интlэрес_ы дру.их лиц, и есJtи у,к€ванI{ые информ ац,,,т идокументЫ не содержаТ rэвещоний, составля.ющих госу,царственную ипи и*г/ю0ХРаняемуютайну. -,^ ----J,-

6,6, ЖалОба, постУпив]шаЯ в ор.ан' ]предоставлякrщиЙ мунициПальну]О УСЛlzl-у,ГБу лО (МФЦ), rrредIrтепю ГБУ JIО <,lйФf{>l, либО 
"оr,o..rоящий орган (при егон:аличии), подлежит рассмOтреFIию в течение пятнаl(цати рабочих дней со днjq еерегистрации, а в случае оrбжалования .тказа органа, предоставляю,'егомуницип€Lльную услугу, гI;У Л(Э d4ФLЬ, в приеме докуNtентов у заяви1еля ли{5оВ исправлениИ допущенн]ыХ с)печаток и оrrtибок иJtи в случае обжалова,ниянарушеНия устаНовленноГ0 срока т,аки]К исправле ний - I} течеFIие пяти рабо,чrl,rхдней со дня ее регистр?ции,

6.7. По резулътатам раtссМо}ТреЕIия ;калобьt
решений:

1) жа,гrоба удовлетвОРЯrЭТСЯ, В тс|м числе в форме о'мены принятого решения,исправления допущенных опечатOк и ошибок в вь{данных в результа.гепредоставления муниципitльной услr/гl4 документiах, возврата за.я,витеJ]ю
ДеНеЖНЫХ СРеДСТВ, ВЗИМаНИе КОТOРЫХ Не ПРедусм()трено норма-1]ивнь]мtиправовыми актами Российской Фецерсtцllи, норматиЕiными правовыми актам:исl,бъектОв Российс ко й Федерац ии ) M,YH; иt{ип€lJIь]цым и прilво выми актами ;2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, сле,цую..(его зi} ,цнем гtринят_ия решения по рез},JIьтат,амрассмотрения жалобы, заявI4телFо в IIисьменноii форп,lе lt по жел€tнию заявител' вэлектронной форме направляется мотивированныii ответ о рез}!Iьтатахрассмотрения жалобы:
В случае призна]ЕIия lкалобы подлежащей \/до.влетворению в ответезаявителЮ даетсЯ информац'Я О ,цействиях, осущестВJlяемыХ ОРГаНОГчI,предоставляющиМ мунициП€l,тьI]уЮ услугу, многофУнкцион€LItьныМ центром вцелях Незамедлительного Устранения выявленных нару,шений при onurun",,мунициПальной услуги, а таI(же ПР]ИНОСЯТlСя извинениЯ зi} достаI}JIенн]!IоНеУДОбСТВа И УКаЗЫВаеТСЯ ИНфОрп,rа-ция о дальнейших действиях, ко.горlillэнеобходимо совершить заявIIтелю в цеJIя)( Пол)iLtения му1{иципалъной услу1.и.в слу{ае признаFIИя ж:алобЫ не подлlежащс:й удовлетворению в ответе

принип4ае,_гся одно из следуюп]Irх
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заявителю даются арг},ментированные ра,зъясненItя о пр_ичинах гtрин,лт.огорешениЯ, а также информiация О порядке об-жалования принято.о решен],{я.))в случае установлеьtия Е| хо,це илIл tlо результатам рассмотрения жацобыпризнаков состава административнOго правонарушения LIли преступле]fиядолжносТное лицо, Работl-tик, надеJIенные пOлtномочияtми по рассмотренI{ю жziлоб,незамедлительно направлrtют игмеrc)щи()ся материалы El органы tlрокурат}/ры.
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Приложен1,1е I

к -Административному регламенту

ИнформацIш о мес.гах нахOж,ценI{я.
СПРа]]ОЧ]:Iых тrэлеф<rнах и адресilх элек1ронной почты мФщ

ТеЛефОН еДИНОЙ СПРаВОЧНОЙ СЛУЖбы Г]jУ'ЛО <МФ-t{>: 8(8l2) 775-47-47;s (800) 500_00_4,,7 (наmеррumорuu Россuu звонок б€си:lа]иньtй), адресrп*фо"пой почr,ы: iпГо(@mfс47.ru.В РеЖИМе РабОТЫ ВОЗМОЖНЫ ИЗМенения:. ,А.к,гуальную иrr6<)рмilцию о 
-ra.ru" 

нахождения,
;ЪllТffiL]}ТРffi: ý'Н1':, |:uo'"' 6"',,,,." ЙОЦ,й*,rо ,ornorr" на сайте ]\4Фц

лъ
п/п Наименование M<DI{

,а

1

Фlллиал ГБУ ЛО кМФt{>
<Тихвинский) - отдел

<Бокситогорск>

Филиал ГБУ ЛО ((МФ1_1)
<Тихвлtнский)) - отдел

<Пика,.Iево)

Филиал ГБУ ЛО кМФL{>
кгатчинский>

вление г в Бокси не Лс:нин градскоii обllасти

lIочr,сlвый а,црес

l 87602, Россия, JItэнинградс:кая область,
Бокс:итогсlрский район,

г. IIикал<lвс,, у"ц. Заводсr,lая, д. l l

l884 l 0, Рос:сия, jЙингра;tская обл..
[Jолосовский райоrr. г.Волосово, чсадьбa

l 87650, Рос{:ия, Ленингралr;кая область,.
БОК,эц11-91-11р9кий район,

г. Бсlкситогорск, у.п. Завс,дская, д. 8

,В ыборl,cKi,l Й paitoH. l tt_rc. [}оLци но. .,,_,t

i.l с l0:0{} .lо ] ] :00: зт_
Bcc09:0l];o]i;00

СХ'I, д.l .пит. д
!ечч.*ерlн и е у с.пуг в r.gr:р9ýч;* 

" 
* Л йЙ^ *"' *, *r"

] 87406. JleHllHr ра.ГЙя област.ь_
Волховскlтй paiioH. г. lJo.1xoB" r.,,r

дв.,лаtlионная" з. 27
вJlениIе г во Вiсево.lIожском ,районе JIенинг ской области

1 88640. Ленинrрсrс ка, сбrrrь
I] сево.rс,iкскиii pai1 с,н. г. ElceB cl,ToiKcK

Завrэ;ская. _t. 6

] 88(i8 l . Л,энtrнгрii.lска:q об.,lасть.
]]севоrrо;кский parioH, прtiiv b,t ru;eH ны li
район IJен,Ц]iаl]ьнс}е ОТ'.f{-'.]L.}1ие. ], i l..;:

Выбiоргск,ий район.
г. Вr,борг. ул. Еiокзапьна:я. д. l3
] 888:0л Ленltнl trlа_rr:кая область.

ЦЦý]9gЧЧlЧ 9.1 t, г в ВЩФЦЦЙцщ1,1., ;Й,. 
"o,,, "б,*-lo кмФll)) i lti8800. Россия. JIенинr-раJск, 

"il.,*rГЬ* i{п,{L" . 
' 
*

лtr i j0:00 .lrl ] i.OU: в -

Bcct]9;00,io2i;0l.t

пн с i0;00 rо,2i:00: вr
tзсс09:00до]]:0С

ti-800-50 0- 00-,17
{j-8 l ]-7 7,5..-l7-z17

8 -800-50cl-00-J 7
ti-8 l]-77:'-J7_47

8_iЦ)0-500]80-47.
8-8 I ]-775-47-J7

Сове,гсlь:ая. д. 8

l 8899:2, Ленингра,дская tlбласть. г.
Светогсlрск, ул. Красноармеiiская л.3

,авленIIе
в Г:lтчинском йоне Ленинr, й области

l 88j00. Ленt.t;,lгра"1,]кая об;lасть"
Гаr,чинский район. г. Г'ат,lина"

l".;. Кар-;а \iapKc.a. д. ]r5a

.28

График работы | Те,гтеФон

l, с i0:00 ,to 2I:0i]: в-г

Bcc09:(.}{)ro]]:0l]

Филиа,r ГБУ ЛО (d\4ФЦ'
<Волосовский> r с l0:0{};о]]:f)(); вг

гtсс09:[}0до]]:00

Филиал ГБУ ЛО (МФЦ,)
<Волховский> н о l0:00 ,l; 2 1:0С: вт

всс09:00до]l:{]0

Фи;Iиал ГБУ Л-бlМФЦ;
н с l0;00 дrl ] l:00: вт
вс с 09:00 до 2l;00

Фlrлиал ГБУ ЛО <<МФL|>l
<Всеволожский> - отдел

кНовосаратовка>
н r;: l0:00 ;.cr ) l :00: вт
Bcc09;0(lдcl]l:CrO

Филиал ГБУ ЛО кМФI_{>
<Выборгский>

8-tl l ]-775-,r7-.17
Филиал ГБУ ЛО (ЙФЦ)

<Выборгский> - отдел
кРощино>

Филлlал ГБУ ЛО кМФI_{>
кСветогорский> н г i0:08 до ] ]:00: вт

вr, с [}9:00 lo 2 l:t)i)



Филиал ГБУ ЛО (МФЦ)
(Гатчинский) - отдел

кАэродром>

Фплиал ГБУ ЛО кМФt{>
<Гатчинский)) - отдел

кКоммунар>

Филиал ГБУ ЛО (МФЦ)
кГатчинский) - отдел

кСиверский>

Фrlлиал ГБУ ЛО (МФL{)
кГатчинский)) УРМ

кВойсковицы>

Предоставлен

7
Филиал ГБУ ЛО (МФЦ))

ккингисеппский>

предоставле

8
Фи-тиал ГБУ ЛО (МФЦ)

кКиришский>

предоставле

9
Филиап ГБУ ЛО (МФЦ)

кКировский> Kl

вление

l0 Филиал ГБУ ЛО (МФЦ)
кJIодейнопольский>

предоставление

ll Филt.rал ГБУ ЛО (МФЦ)
<Ломоносовский>

Предоста

]ý8 ]lUЧ. _:]i-illllttP;j.];ii;jirl tl1.1. l;; l-:,.

l al,,ltll;cb,l.;ii p;iiii)i], i lllч,li:i
} { ,a ,,, ,, , : ,, "

-:

l Е 8.,i : {] " -il,-. н i l гл грii.l,. l;.::l ilt1- t ;ic,t.:,,.

l':iT,lltHi:KllЙ Pail1,1r;. l. !0-,;rll ;i;t|l
;ii. .. iенrlнгl;1,1с il]i:л ]i. j{]

] l{,ý j _r 0" ., {l" н ;l ii ; ;]а_],; ji ii! l;i:..lll с l t,,.

Г.il ,, .,.J,,t :., , l ,

{_.;lверсн :il. l"l. -].j ,]lll*lrlli;l, l, il

; it }'.i, |L . ,l 11 ! ",., :. ,, :

i LlTl { И}Ji;ý i l l' 1_,lll.ii; l:,
Ео;.:с;.lоlзl; tl l;i). i.. j i,. ! i,

[}о i.ic;ioB, ii.ltrl. r " ; \;.] iJ,i]. ]|n, l ]l1i], .]

'] i ,

'lrэ 
.2 j ll]i}

3,80(} :.]1,].0-00-47.
8-t( i: 7 r_j-]l-]i

&&llZ_i!:L]]Ц -
ц.пя

предварительной
зiiписи

&-800-:ЦЦ:q0-{].
Е-8 i2:rr'5]{]:{,i.
8-8l]--'7i-]i_l(, _

.li,lя
llРеДВаРI,IТе:lЬной

]пе услJ/Г в кингисеп пском ра йоне .Л ени нг,ралско 1-1 области
l 8ti480. "'ictltlHl Iii lCl,ii.,i lr0..i;it:l l,,

liltHt лiсlеt l llcK ll ii i;li l'itl l l. :'. ]l ; l i; l.ii;' : ; ll. l li.
\.,,': \].:i,,; "l

ние ус,луг в Киришском рirйоне Лени;нгралской области

i 8? j ] {). -. ieltlH,,L,:1,;ctiiji)! ir,]._];1;] ].,.

\!!;1 .IU{\l:;:,;., l,,.l :

L'iprllrre..tll. ,::

ние ус.пуг в Киро.вском раЙоне Леrlингралской обJIасти

,i-8UU-_i ()0-00_] l
]!Er2-7.i5j*i{"
l]i-S l :]-7 ,'ý .l i_aJ-

д-lя
IlPe,ЦBEPIlTiel'I Ь Но Й

запI,1с и

i .: li];ijil _lll ] t:i]{]: н,
ii-' . {i(}it],.) :to .l j :l}{)

f _3t)O-_iO(i-00-Jl

ti-8 ] ]-7 j.i.4?-47

инградскоI"l области

i ýl :i0t). 
"' ] eH ;ll t ili.1, ]i:lliя l:,ё. l;,ti, i l,,

lО],:iillttlto,ir,,c:tt;ii ;з;,ilоl.;. i , ,,.-l\j lea] l!()ir
il, . :, ic. l :,,.ji...,,

8-t;()U-5()l)-{){l_J 7

8iJ 1_2__Z7:!-{1"J]

услуг в Лошtоносовском районе Лен нградской области
t.],5.] ] :" l-" l,.ijli]]1l- i iгr*lli.r;ll 

"

O.].ltо].}llt}l]b] lililll.i;l ,,".,,,.,,.,..,,,,.,,,,,,.], 'lili],ll,,],:,)i): гl

,,iBtrprl,.lbt,iii. ..i '}. лl :: - l , , i!:{j{; 
":t,, 

j l :t)r.]

8::ýQO:д!){ц___аj,

ý:tЦ}J7] :l."::|j

ус"пуг в .лужс,копл районе Ленингр,алской областивление

:')-(_)

. , il :l: , , ", _lB-B 
1 ]-7*:;_ l]

;;l ; i)t}.u{l tl; ] i:{_,i) 1ля

,8-800-.i00-00--t т

i1-8 l]_?7_i __l7_-t ,,

IIредварител ьной
заплlси

{;_;l{iO-iц!!0i)-.] ]
b,-l] I]_],]])-_l--Jr

]__7_ZJ_L7_:9ý

ll.П ji

предвар|],i,гельной

записи

J]i ; l|]:i}{),li ]ilili]: ll
lr ," i)!,lll;1_ .li; _ ] i;{i

lii ; l{::{il).ir l ] :l)l..: нl
,; i' i]t]'i;l,i lrl ,] j :,j(]

:]] i, ]{]:i}{),i{:

ý_.. jr!.ii{!



12
Филиал ГБУ ЛО кМФЦ>

<Лужский>
1,\ 8 х а. r € н h| н,?!1 u$с ка я о бз u спr ь,

71'lKcl<tlЙ рчйо,н, ,:, .,1l,ylс, п1l-Kttt J'рttцк,lt
о. 79

;,lH с l{]:Clil до ] I ;00: вl
вс с 09:00 :о ;]] :00

8-800_5 00-00-4 7_--- - , :J

8 зрj_7ъ:аl-а7

lз

коlи районе Лrэн гралскоЙ области

н с 10:0с до 2l:00: вт
всс{J9:(}ilдо]]:()(]

ý-800.|!0_00_47.
8-8 I]-775-z17-,17

&8 l2-,lZ5-6l -2s
,ц]lя

пllедва.рительной
записи

Филиал ГБУ ЛО кМФЦ>
<Лодейнопольский>-
отдел (Подпорожье)D

1 ig7 7 82. Л ен ин iрti-rска]я об,Iаст L,.
Поlпоро;ксr.:ийi райоll. l,, l]tlдпорtэяit,е" r:_T

t )ц ;,qfrpg 1. .i .':

предоставl гI

l4

Филиал ГБУ ЛО кМФ[{l>
кПриозерск>) - отдеJI

(Сосново)

i 8ll7j ]. Россttя. JIeHltHrpa:LcKaя обrlасть.
[I1llrt repcK rЙ paiirlH. tt.iv, (_'atcцill}tt. t I. l

-lt'H|lHIl]a l\_ ltая. t. 9tt 
i--i S8Ъl. _ъйБ,Jr',,..,я 

"ar.ц.,*--TII1lttc lсрск,rй plriioH. r . i Iрио J.,l]CK. ,.l, l

Ка*tttнинi,. ; i l ,'_й ,, ,, л,i, ,.,,, l

tr,радской област.и

|l ,l с l():0{; _to ] l :{J0: н r-

dc с u9:00 lo , .0r.1 l 
SjЧЧiq0-00-]7.

l &.8l2-i]5-]7-17
l

il ,^, lt),U(i lo: П(Jr, ,_ -.

itc, Uч:rJL :о ]l:(,0 ] 
Ц80()-,',]}J-00-+7,

l 8-8l2-7z.s-+z--lT
l

Филиал ГБУ ЛО (МФIБ
<Приозерск>

ПDедоставл с

15 Фи"rиал ГБУ ЛО кМФL[>
ксланцевский>

раиOне JIенин радской области

l8:j565. " le tt llll)tll.Kaя об.rач tb. j

С-lаНЦевсл;иii ;заrйоtt. г. (_,.lанцьi. \. . ]Пr 
С l0:00,lto ] ]:{]0: вг

Kr,rpoBa. ;. l5a l зС с 09:i}0 до 2l :00

8-81]-77j;-l4_s6-

lLп j{

ПреДВар|и,гельноIi

записи
Предоста JjleнIle J/слуг в r,. Сосновый Бор Ленинг ралской области

1 88 ji:l0. Лl;нинграlск;lя об.rаст.ьл r.,

Сосновый БiJР. _V;l. \.1оло;е;кная" л. {i:l

влеltlи€ ус"]уг в 'Гихвlлнском Ленин

lU кМФl_{л l r875_ý3" _Iilенингра.tсt:ая об-lасlь.]кии)) 
| Тихвинскrrй ра,iiоlз. г. -Ги>lвlrн" 

!-й

i ,tttK;topai,t,rl...t, J
l

-I

Прелоставпa,r"" nar*=----_г . . ГВ'Ц:sщ"rrдзйонеJенltrt
о (мФц), l l87{)00. --leH tHIРJ.,LLh.llя ;"lac,,. -
кий> l lОСНеНСкltй paiioH" t, Гоi:но" t";l,

-----_--| 
--_ 

С|)BcTctia{. J. ()з

пгt с l0:[tO.ro]i;00: Bl
всс09:0С,lо2]:00

8-800-,5l]0-00_.17

8д}ZjЭ:j]4U

ралской области

гlн с l0:0{_} ,r,э f l :f)(;: вт
дсс09:00;0]l:{J0

lLE00-5qOd}!-47"

i$:8l2jzl1-{-4].
Ej& I 2-7r:}.l 9- l 3-

дjlя
Ilре.цварIlтlэл ьной

записи

ра.llской об.пасти

лн ;: i0;00 .ril 2l:00; вт
вс с L}9:00 _ro ] ]:(}{)

8j8])0-5СЦ} 00-47.
ti-8 l2-7l':5-47-J7

Филиа-п ГБУ ЛО кМФЦ,>
<Сосновоборский>

Филиал ГБУ ЛО кМФIl>>
<Тихвинский>

Филиал ГБУ ЛО кМФI{>
<Тосненский>

:i ()
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(Форма)

При;tсlжение З

к администра,Iи,вIJ()му 
р€)гла]!Iентч

( наименованllе op.a,,u. пр.,rо.-Й, -л.- -rу,Й ЙЙЙ,i"цтл)

Псlчтовый адрес

lГе;Iефон: Адрес эл. почты:

Заявленис:

разлле.щение нес,гацион€tрного торгового объекта (нт())

i]

Прошу предостави.r.ь пр€tво на
по адресному ориентиру___

Сrr.ц"-йй"" НТо ---

й;;;;.;;"."предпринимателя); лица (инд1,1видуа-]ль,ного

3. Копия документц УдOстовс)ряюIцего право t|полноп,tочrия) представителя rc)ридичс)скоголltца (индивидуального предпрIiнима'еля). еслlа a.u"ur,anreM ,эбращiается представитель заявителя4, Выписка из Единог,о государственного реестра Fори,цическлtх лиц или Единогогосударственного реестра индивидуilJ]:ьныl: пре,цпринилдателей (по желаниrо);
5. Ситуационный план зе]иельного },ча:с.гка (по желанию).

Руководитель юридического лица (ИндивI{д)/альный rrредприв.имtrтель )

м.п
]г. (Ф.и.с).)

(полпись)

результат рассмотрения заяв.гtения прошу:

2l)

выдать на руки

личная явка в МФL{

направить по IIочте

направить в электронной форме в личный кабинет на IIГУ Ло

з2



11рилсlжение 4
Адшt инистрати внOму рс)гламенту

(Форп,rа)

,4дминисТр ациЯ муниципitJть ного образс|ва.ния

,\дрес администр ации муницип€t],Iьного rэб,разован,ия :

I4HH кпп Времяработы

Уве,цо.лr;rение
О предоставлении (об оr.казе,в tl]реllостilвлении) права на размещенлIенестационарного торговOго объекr.а, на территории м,униципального обр:tзоваrнияВойсковицкое сельское посе.,Iепи,е Гатчинaкоaо района,,I[енинградской облас,ги

#i'iY"""ание 
юриДиЧескоГ() лица (иrrдивидуаль*Iого преlIпрI4нимателя)

(наименован_ие, дата, и Ho]\tep) np,uu,,"oao u,nru)

вам предоставлено (отказано в предоставлении) права на размещение нес,тационарноготоргового объекта на терр]4ториtи м.ун:иt(иIIаJru",о.о 
"Oprr,i".r""ЛенинградскоЙ областИ ("ф.ж"Ое Зачеркнl,ть)

нu-lичии свi)бOдных мест размещения)

г.20
-Gй,*й) (Irо;п ись) (расшифрсlвкrt подll иrэи )

JJ



Ilри,,lсlжение 5
к А,rtминисr раl иlJн()м) peI ламентч

По предоставленик)
Б"]Iс)к _ схЕмА

::j:T "лТ:i:::: "_' 
.jy г и ( Пр ед о с т а в JI е н и е пр а в а п а р а з м е щ е н II е;;;;;#;;##:J;"-ж;

Jойсковишкое сепLп]дrrА пллл ilлrlr*л г_.-

(llз МФr{, по"-r.оr,оЙ связью. .,.р., Пir;Ь

Проверка лрilвильн(эсти запOлненлI" ru"rп.п"П;;"rr**;
прилагаемых .к з€lявJ]ениЮ Докчlllен,Iов

подготсrвка и направ.пение межведоvственного запроса втерритор иальны й налсlговы й орган Лени нгра:]сксlй области

Рассплоr,рение заявления

ния{ellle
xeNl},

Принятлtе решения о предоставлении
размещение НТО

положrлтельн

Принятие реtления о включеttии
в Схему

Вр1^lение результа'а при ллlчном приеlие, через ПГУ Ло, по no"r. чrIй[

места разNlещения НТО

размещенлIе I-1l'O. Вы.цача
результата предостаI]л ения

м)i н иципzl,.Iьной ус,лу,ги

Отричате-lьное С)триuаr.е n""r,r r,/ \Попоrоrте-llьIIое\ -,- -..7 
\

С)триuаr.е nr"rrrr,/ 
\Попоrоrте-llьIIоеr'\

iVlотивироваtrны й
отказ Издание НПА. ОVlСУ о

о вкJIючении места вFtесении изменеt-tий в Сiхему в

РаЗмещения Нто, в ЧаСТИ ВКJIн)чен]4я

преJlоставлении права на разNrеLцение нт,о l ] :ТТ:::.:-1']нии 
ПрtlВа на

Из,цание НПА оМСУ о
внесении изменений в Схему

в част,и закрепления за
Заявителем испрашиваемого

мес]та размещения НТо.
оформлс.ние уведомления о

пре,хос,гавлении права на
рt}змещение Нто. Выдача
резуJlьта,та предоставления

муниципальной чслчги

ФормироваНtIе дела о 
'редоставлеr{ирl 

заявителю ]права ,u оurr"*"-]iiБ

34



(Форма)

При.llожение 6

к ад]\{инистратиl]нOму реtлаN.{енту

( наименоваr,". ор.uпi-рiю.r"-r". rБ"
муниц[IllсLJlьну to 1,слу г1')

(доrrжнос,гнс,. Й.Й;p.*ч"

t)T

ПредOставляющего мунl,tц1.1пальную },слуг},.
решения и дейстI}ия (безrlействие)

кото|]ого об;каь,rуется )

адрес ]Iроживания:

'Гелефоrr:

Адрес эл. почты:

жАJIоБА

(1казать nlr",,"11 -iББбо. д-) 
" ".; 

'В подтверждеFIие вышеизло;кенного пр'пагаю слеiIуюп{ие до]tументы:1.

2.

J.

(,дата) (по;tплtсь)

Жа,тобу rrриняJ:
Щата вх. }J
специа,,Iист (-.--- 

)

Ф.И.(). поlцпись

з5


