АДМИНИСТРАЦИЯ  ВОЙСКОВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
(в ред. Постановления от 16.02.2009 года №20)
21 января 2009 года 







           № 11
Об утверждении Положения «Об учете муниципального 
имущества и ведении реестра  муниципального имущества 
МО Войсковицкое сельское поселение Гатчинского

муниципального района  Ленинградской области»


В соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ,  Уставом МО Войсковицкое сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, Положением «О порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом в муниципальном образовании Войсковицкое сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», утвержденным решением Совета депутатов Войсковицкого сельского поселения от 24.04.2008года № 170, а так же в  целях установления порядка организации и осуществления учета объектов муниципальной собственности и ведения реестра муниципального имущества, хранения  информации об объектах учета, организации  единой системы учета и управления объектами муниципальной собственности  муниципального образования Войсковицкое сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение «Об учете муниципального имущества и ведении реестра  муниципального имущества МО Войсковицкое сельское поселение Гатчинского муниципального района  Ленинградской области» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со  дня  его официального опубликования в газете «Гатчинская правда» и распространяет свое действие на правоотношения, возникающие с 01 января 2009 года. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации 
Войсковицкого сельского поселения   




    В.Г.Пивоваров

Приложение к постановлению администрации 

Войсковицкого сельского поселения 
Гатчинского муниципального района 

Ленинградской области от 21.11.2009 г. №11

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УЧЕТЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА И 

ВЕДЕНИИ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 
МО ВОЙСКОВИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
I. Общие положения
1. Настоящее Положение устанавливает порядок учета муниципального имущества и ведения реестра муниципального имущества МО Войсковицкое сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области  (далее - реестр) в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ленинградской области, регулирующими отношения, возникающие при управлении и распоряжении муниципальным имуществом и создании информационных систем. Настоящее Положение разработано на основании:
1) Гражданского кодекса Российской Федерации;
2) Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ;
3) Постановления Правительства РФ от 16.07.2007 г. №447 «О совершенствовании учета федерального имущества»;

4) Приказа Минэкономразвития РФ от 11.09.2007г. №307 «Об утверждении правил ведения реестра федерального имущества»;
5) Устава муниципального образования Войсковицкое сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области;
6) Положения «О порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом в муниципальном образовании Войсковицкое сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», утвержденного решением Совета депутатов Войсковицкого сельского поселения от 24.04.2008года № 170. 
2. Целями создания реестра являются:
1) обеспечение учета объектов муниципальной собственности;
2) обеспечение юридической и информационной основы для организации единой системы учета и управления объектами муниципальной собственности муниципального образования Войсковицкое сельское поселение;
3) эффективное осуществление Администрацией Войсковицкого сельского поселения в установленном порядке функций собственника муниципального имущества муниципального образования Войсковицкое сельское поселение.
3. В настоящем Положении под реестром понимается информационная система, представляющая собой совокупность построенных на единых методологических и программно-технических принципах баз данных, содержащих перечни объектов учета и данные о них.
Реестр состоит из трех разделов: 

в раздел  1 - включаются сведения о недвижимом муниципальном имуществе; 

в раздел  2 - включаются сведения о движимом муниципальном имуществе (автотранспортные средства); 

в раздел 3 - включаются сведения о движимом муниципальном имуществе. 

Неотъемлемой частью реестра являются:

1) журнал учета документов, поступивших для учета муниципального имущества в реестре (далее - журнал учета документов);

2) журнал учета выписок из реестра (далее - журнал учета выписок);

3) учетные дела, в которые помещаются документы, поступившие для учета муниципального имущества в реестре и предоставляемые из него (далее – учетные дела).

4. Объектами учета реестра (далее - объекты учета), расположенными на территории Войсковицкого сельского поселения, а также за его пределами, являются:
1) муниципальное имущество, закрепленное за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, а также муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения в целом как имущественные комплексы;
2) муниципальное имущество, составляющее муниципальную казну муниципального образования Войсковицкое сельское поселение.
Недвижимое имущество, автотранспортные средства, акции, доли (вклады) в уставном складочном капитале хозяйственных обществ или товариществ, а также муниципальное    имущество,    составляющее    муниципальную    казну   муниципального образования Войсковицкое сельское поселение, учитываются в реестре независимо от их стоимости.
Не подлежат пообъектному учету в реестре денежные средства бюджета муниципального образования Войсковицкое сельское поселение, муниципальные земли и другие природные ресурсы (объекты).
5. Данными об объектах учета являются сведения, характеризующие эти объекты (место нахождения, стоимость, обременение и т.п.).

6. Учет муниципального имущества и ведение реестра муниципального имущества муниципального образования Войсковицкое сельское поселение организуется и осуществляется работником бюджетного отдела Администрации Войсковицкого сельского поселения (далее - Регистратор).
                                                                    
II. Порядок учета муниципального имущества                    
1. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющее однозначно отличить его от других объектов.
2. Учет муниципального имущества в реестре осуществляется в соответствии с документами, являющимися основаниями для включения, исключения объектов учета из реестра, внесения в реестр изменений об объектах учета.
3. Объекту учета, прошедшему процедуру учета, присваивается реестровый номер.
4. Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества в реестре, является выписка из реестра, содержащая достаточные для идентификации муниципального имущества сведения по их состоянию в реестре на дату выдачи выписки из него.
5. Муниципальное имущество, не внесенное в реестр, не может быть отчуждено или обременено.
III. Порядок ведения реестра
1. Ведение реестра осуществляется на бумажных и электронных носителях и включает в себя ведение баз данных муниципального имущества.
Ведение базы данных муниципального имущества означает занесение в нее объектов учета и данных о них, обновление данных об объектах учета и их исключение из указанной базы данных в случае прекращения права муниципальной собственности Войсковицкого сельского поселения на объекты учета, а также в иных случаях, предусмотренных настоящим Положением. Данные об объектах учета, исключаемых из базы данных, переносятся в архив либо фиксируются в реестре иным способом.
2. Основаниями для включения, исключения объектов учета из реестра, внесения в реестр изменений об объектах учета являются правовые акты органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти Ленинградской области, органов местного самоуправления Гатчинского муниципального района, органов местного самоуправления Войсковицкого сельского поселения,  а также другие основания, предусмотренные действующим законодательством, для возникновения, изменения и прекращения права собственности, иных прав на объекты учета и для изменения сведений, характеризующих объекты учета.
Основанием для исключения объектов учета, составляющих муниципальную казну муниципального образования Войсковицкое сельское поселение, из реестра вследствие их морального или физического износа, гибели имущества или его повреждения (при невозможности восстановить) в случае аварии, стихийного бедствия и иной чрезвычайной ситуации является постановление главы Администрации Войсковицкого сельского поселения о списании имущества.
Включение объектов учета в реестр, их исключение из реестра, а также включение и исключение объектов из состава муниципальной казны муниципального образования Войсковицкое сельское поселение производятся постановлением главы Администрации Войсковицкого сельского поселения.

3. Для объектов недвижимого имущества одновременно с внесением объекта учета в реестр Регистратор формирует учетное дело. Включение документов в учетное дело осуществляется по мере их получения Регистратором.

В состав учетного дела объектов недвижимого имущества включаются:

- опись содержащихся в деле документов;

- свидетельство о праве собственности муниципального образования Войсковицкое сельское поселение на объект учета;

- правоустанавливающие документы на объект учета (договор, судебное решение, свидетельство о праве на наследство и др.);

- техническая документация на объект учета;

- иная документация.

4. Регистрация имущественных прав (аренда, безвозмездное пользование и т.п.) на объект учета в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, обеспечивается Регистратором в случаях предусмотренных действующим законодательством.

5. Регистратор обязан ежегодно, не позднее 01 апреля каждого года, обновлять сведения о техническом состоянии объектов учета и их стоимостной оценке, содержащиеся в Реестре.

6. Для обеспечения осуществления контроля муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения, имущество которых учтено и включено в реестр муниципальной собственности, ежегодно, до 15 марта текущего года, представляют Регистратору обновленные карты учета муниципального имущества по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным годом, на бумажном носителе, а также на электронном носителе в формате, согласованном с Регистратором.
При необходимости Регистратор вправе в любое время запросить у муниципального унитарного предприятия и муниципального учреждения, имущество которых учтено и включено в реестр муниципальной собственности, информацию об объектах учета, а муниципальное унитарное предприятие и муниципальное учреждение обязаны представить Регистратору обновленные карты учета муниципального имущества, составленные на дату, указанную в запросе Регистратора, на бумажном носителе, а также на электронном носителе в формате, согласованном с Регистратором.

7. Необходимую для ведения реестра муниципальной собственности информацию Регистратор имеет право запрашивать и получать:
1) в органах государственной власти Ленинградской области (информацию об объектах, вошедших и не вошедших в уставный капитал предприятий, прошедших акционирование);
2) от всех юридических лиц (независимо от их ведомственной подчиненности) и физических лиц на территории Войсковицкого сельского поселения (в т.ч. копии документов, подтверждающих их имущественные права);
3) в органах государственной регистрации субъектов предпринимательской деятельности (в т.ч. сведения о регистрации, перерегистрации и ликвидации юридических лиц);
4) в органах, наделенных полномочиями по осуществлению государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

IV. Хранение информации об объектах учета 

1. Регистратор обеспечивает сохранность документов, находящихся в учетных делах, и сведений об объектах учета, содержащихся в реестре.

2. После перехода права собственности на объекты учета другим лицам, указанные объекты учета исключаются из реестра, в учетное дело подшивается правоустанавливающий документ, фиксирующий переход права собственности. Учетное дело на исключенный из реестра объект учета передается на хранение в архив.

3. Документы реестра подлежат постоянному хранению. Уничтожение, а также изъятие из реестра каких-либо документов или их частей не допускаются. Правила хранения документов реестра, и передача их на постоянное хранение в государственные архивы осуществляется в установленном порядке.

4. Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

С целью предотвращения утраты сведений реестра на электронных носителях Регистратор формирует резервные копии реестра, которые должны храниться в местах, исключающих их утрату одновременно с оригиналами, с соблюдением условий и требований, предусмотренных для оригиналов.

V. Порядок предоставления информации, содержащейся в реестре
1. Информация об объектах учета, содержащаяся в реестре, представляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ленинградской области и настоящим Положением любым заинтересованным лицам по их письменному запросу.
Информация об объектах учета, содержащаяся в реестре, предоставляется бесплатно:
- органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти Ленинградской области, органам местного самоуправления;
- юридическим и физическим лицам, которым муниципальное имущество принадлежит на соответствующем вещном праве или в силу закона (только в отношении принадлежащего им муниципального имущества).
2. Юридическим или физическим лицам, которым муниципальное имущество принадлежит на соответствующем вещном праве  или в силу закона (далее - правообладатели), по их письменному запросу Регистратором может быть представлена информация о лицах, получивших сведения об этом объекте учета. Данная информация предоставляется бесплатно.
3. Информация об объектах учета (или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении) предоставляется в 10-дневный срок со дня поступления запроса в виде выписок из реестра, справок или иных документов.
4. Использование информации в ущерб интересам юридических или физических лиц, имущество которых является муниципальным, влечет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
5. Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре, иным юридическим и физическим лицам и правообладателям (более одного раза в год) осуществляется за плату в размере 100 рублей за информацию об одном объекте учета на соответствующую дату при представлении копии подтверждающего оплату документа, а также копий документов, подтверждающих регистрацию юридического лица и полномочия его представителя (для юридического лица) и документов, удостоверяющих личность (для физического лица).

Плата за предоставление информации из реестра подлежит перечислению в доход бюджета муниципального образования Войсковицкое сельское поселение  в полном размере.

