ИНФОРМАЦИОННОЕ       СООБЩЕНИЕ

    Администрация Войсковицкого поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области в целях совершенствования деятельности по подбору и расстановке кадров  сообщает о формировании кадрового резерва для замещения следующих должностей муниципальной службы на 2015 год:

1. Главная должность муниципальной службы муниципального образования Войсковицкое сельское поселение категории «Руководители» - заместитель главы администрации Войсковицкого сельского поселения.

Предъявляемые квалификационные требования:

- к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности:

   высшее профессиональное образование, не менее двух лет стажа муниципальной службы (государственной службы) или не  менее четырех лет стажа работы по специальности;

- к профессиональным знаниям и навыкам:

   знание: Конституции Российской Федерации, Устава Ленинградской области, Устава МО Войсковицкое сельское поселение, федеральных и областных законов, регулирующих общие принципы организации представительных и исполнительных органов государственной власти Ленинградской области, организации местного самоуправления, муниципальной службы; федерального и областного законодательства, муниципальных правовых актов по направлению деятельности; форм планирования работы и контроля ее выполнения; методов оценки эффективности деятельности организации и ее структурных подразделений; методов управления персоналом; организации документооборота; правил по охране труда и  технике безопасности; правил внутреннего трудового распорядка, а также делового этикета; 

навыки: оперативного принятия и реализации управленческих решений, прогнозирования их последствий; постановки перед подчиненными достижимых целей, распределения обязанностей, контроля их исполнения, планирования и организации  рабочего времени; управления персоналом; ведения деловых переговоров; подготовки аналитических обзоров и деловых писем; пользования компьютерной техникой и необходимыми программными продуктами.

2. Ведущая должность муниципальной службы муниципального образования Войсковицкое поселение категории «Руководители» - начальник бюджетного отдела – главный бухгалтер администрации Войсковицкого сельского поселения.

Предъявляемые квалификационные требования:

- к  уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности:

   высшее профессиональное образование, не менее одного  года стажа муниципальной службы (государственной службы) или не менее трех лет стажа по специальности;

- к профессиональным знаниям и навыкам:

знание: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Устава МО Войсковицкое сельское поселение; федеральных и областных законов, регулирующих общие принципы организации представительных и исполнительных органов государственной власти Ленинградской области, организации местного самоуправления, муниципальной службы; федерального и областного законодательства, муниципальных правовых актов по направлению деятельности; форм планирования работы и контроля ее выполнения;  методов управления персоналом; порядка работы со служебной корреспонденцией и подготовки проектов правовых актов,  методических документов; инструкции по делопроизводству; правил по охране труда и технике безопасности; правил внутреннего трудового распорядка, а также делового этикета;

навыки: оперативного принятия и реализации управленческих решений по направлению деятельности, прогнозирования их последствий; постановки перед подчиненными достижимых целей, распределения обязанностей, контроля их исполнения, планирования и организации рабочего времени; управления персоналом; ведения деловых переговоров; подготовки аналитических обзоров и деловых писем;  пользования компьютерной техникой и необходимыми программными продуктами.

Возрастной критерий для вышеуказанных должностей  кадрового резерва – не старше 45 лет.

Граждане, желающие участвовать в формировании кадрового резерва для замещения вышеуказанных должностей муниципальной службы в администрации Войсковицкого сельского поселения, могут обратиться в канцелярию администрации Войсковицкого сельского поселения по рабочим дням с 9.00 до 17.00 , обед с 13.00 до 14.00 в период с 01.12.2014 по 12.12.2014 по адресу: поселок Войсковицы, площадь Манина, дом 17, Гатчинского района, Ленинградской области, контактный телефон 8(81371)63560.

И.о. главы администрации                                                                       Е.В. Воронин
